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                    Số :  34  /QĐ-NNH
                                Hà Nội, ngày  06  tháng 01  năm 2010
QUYẾT ĐỊNH 

Về việc quy định mẫu Khóa luận tốt nghiệp bậc Đại học

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG NGHIỆP HÀ NỘI

Căn cứ Quyết định số 283/QĐ ngày 14/3/2008 của Thủ tướng Chính phủ về việc đổi tên Trường Đại học Nông nghiệp I thành Trường Đại học Nông nghiệp Hà Nội;

Căn cứ quyền hạn và trách nhiệm của Hiệu trưởng được quy định tại Điều lệ trường đại học ban hành theo Quyết định số 153/2003/TTg ngày 30/7/2003 của Thủ tướng Chính phủ;

Căn cứ Quyết định số 25/2006/QĐ-BGD&ĐT ngày 26/6/2006 của Bộ GD và ĐT về việc ban hành Quy chế đào tạo Đại học và Cao đẳng hệ Chính qui; Quyết định số 43/2007/QĐ-BGD&ĐT ngày 15/8/2007 của Bộ GD và ĐT về việc ban hành Quy chế đào tạo Đại học và Cao đẳng hệ Chính qui theo hệ thống tín chỉ; 

Căn cứ Quy định Dạy và học đại học ban hành theo Quyết định số 1832/QĐ-NNH ngày 09/12/2008, Quyết định số 1095/QĐ-NNH ngày 14/8/2009 của Hiệu trưởng trường Đại học NN Hà Nội;

Xét đề nghị của các Ông (Bà) Trưởng phòng Ðào tạo đại học, Trưởng các Khoa, 

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành Quy định về Thể thức Khoá luận tốt nghiệp, Đồ án tốt nghiệp (sau đây gọi chung là Khoá luận tốt nghiệp) bậc Đại học, hệ chính quy.    

Điều 2. Quyết định này được áp dụng đối với sinh viên các ngành kể từ khóa 51 hệ chính quy..


Điều 3. Các Ông (Bà) Trưởng các đơn vị và sinh viên chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

 


                                                   
 
HIỆU TRƯỞNG 

Nơi nhận:
   - Như điều 3;

   - Lưu VTHC, P.ĐTĐH.


                                      
QUY ĐỊNH VỀ MẪU KHOÁ LUẬN TỐT NGHIỆP

(Ban hành theo Quyết đinh số:      Q Đ-NNH   Ngày    tháng    năm 2010)
I. Những vấn đề chung
Đề tài thực tập tốt nghiệp do giảng viên xây dựng, Khoa tổng hợp và thông báo cho sinh viên biết trước khi giao Khoá luận tốt nghiệp(Sinh viên có thể được lựa chọn hoặc Khoa phân công).
II. Kết cấu và hình thức khoá luận 
1. Kết cấu
1.1. Bìa và các trang phụ

· Bìa chính  
· Bìa phụ  
· Các trang phụ:

1.  Mục lục 

2. Lời cảm ơn  

3. Danh mục bảng

4. Danh mục đồ thị, biểu đồ, hình ảnh

 5. Danh mục các từ viết tắt

1.2. Phần chính
· Phần I: Mở đầu (đặt vấn đề, mục đích)
· Phần II: Tổng quan tài liệu  
· Phần  III :  Đối tượng,  nội dung  và phương pháp nghiên cứu 
· Phần IV:  Kết quả và  thảo luận
· Phần V: Kết luận và đề nghị
  1.3. Phần phụ                     

· Tài liệu tham khảo

· Phụ lục  
· Xác nhận của cơ sở thực tập (nếu có).
2. Hình thức trình bày
2.1. Bìa: theo mẫu ở phần Phụ lục
2.2. Trình bày, in ấn và đóng quyển
2.2.1. Khoá luận tốt nghiệp phải đánh máy vi tính, in trên giấy trắng, khổ A4;

· Chữ (Fonts) Times New Roman  
· Cỡ chữ  (Font size): 14
· Dãn  dòng (line  spacing): 1,5  
· Căn lề (Justified Alignment):  lề trên, lề dưới: 3cm, lề trái: 3cm, lề phải: 2cm ;

· Chấm xuống dòng phải thụt đầu dòng 1Tab.   
           2.2.2. Các phần thuộc nội dung chính của Khoá luận (từ phần 1 đến phần 5) phải bắt đầu từ đầu trang.  
           2.2.3. Đánh số trang:

· Vị trí ghi số trang: Lề dưới, góc phải

· Các trang phụ: từ trang Lời cảm ơn đến hết danh mục các từ viết tắt – đánh số trang theo số La mã, kiểu chữ thường (i, ii, iii, iv, ...);

· Phần chính: từ phần I đến hết Phần Phụ lục số trang: từ 1, 2, 3.....

   2.2.4. Số  thứ  tự  của  các  mục  (trong  từng  phần)  và  tiểu  mục  được  đánh  số  bằng hệ thống số Ả-rập, không dùng số La mã. Các mục và tiểu mục được đánh số bằng các nhóm hai hoặc ba chữ số, cách nhau một dấu chấm.  
 2.2.5. Số quyển: 3 quyển, bìa thường.
3. Bảng, biểu, hình vẽ, sơ đồ và đồ thị
· Phải đánh số thứ tự theo hình vẽ, bảng, biểu, sơ đồ và đồ thị trong Khoá luận, kèm theo dẫn giải. Thứ tự của bảng, biểu, hình vẽ, sơ đồ và đồ thị là thứ tự trong từng phần.

· Ví dụ:
Hình 2.3 là hình thứ 3 trong Phần 2.

         Bảng 3.3 là bảng thứ 3 trong Phần 3.

· Tên của bảng để phía trên. Nếu cần ghi nguồn, ghi chú, giải thích các chữ viết tắt trong bảng hay nêu các nguồn thông tin của bảng sẽ ghi ngay bên dưới bảng.  
· Tên của sơ đồ, hình, đồ thị ghi phía dưới.
4. Tài liệu tham khảo  

Tài liệu được sử dụng trong Khoá luận phải được liệt kê đầy đủ ở phần tài liệu tham khảo. Tài liệu tham khảo phải nêu chính xác để người đọc quan tâm có khả năng tra cứu.
4.1. Dẫn liệu của một tác giả (cách viết này áp dụng chung cho cách viết của đồng tác giả hoặc của nhiều tác giả). Ví dụ:
· Theo Friberg (2002), sự tham gia của các nhóm dân tộc thiểu số Việt Nam còn hạn chế... ;

· Hoặc “sự  tham  gia  của  các  nhóm  dân  tộc  thiểu  số  Việt  Nam  còn  hạn  chế...  … (Friberg, 2002)”;

· Theo Nguyễn Việt Cường (2003), khi đã biết được mức chi tiêu của hộ, thì có thể tính được xem bao nhiêu người thụ hưởng là người nghèo....(trích tài liệu tiếng Việt);
4.2. Dẫn liệu của đồng tác giả thì cần liệt kê đủ hai tác giả, nối với nhau bằng liên từ (và). Ví dụ:
· Ravallion và Van de Walle (2003) đã phân tích tình hình giao đất nông nghiệp ở Việt Nam những năm 90. 
· Trong nông nghiệp, đa dạng hoá, theo nghĩa hẹp, có nghĩa là tăng chủng loại sản phẩm nông nghiệp hoặc dịch vụ do nông dân làm ra. Trong nhiều năm, đa dạng hoá đã là một chiến lược truyền thống của các nông hộ để đối phó với các rủi ro và duy trì an toàn lương thực (Ahmad và Isvilanonda, 2003).

4.3. Dẫn liệu nhiều hơn hai tác giả: chỉ cần nêu tên tác giả thứ nhất và cộng sự, năm…
  
Ví dụ: .... môi trường kinh doanh ở Việt Nam... (Tenev và cộng sự, 2003).
4.4. Dẫn liệu từ nhiều tài liệu của nhiều tác giả khác nhau: phải liệt kê đủ các tác giả và phân biệt nhau bằng dấu chấm phẩy (;). 

Ví dụ:.... Ở khu vực các tỉnh phía Nam, sự manh mún của ruộng đất ít có hoặc không quá nghiêm trọng, tính trung bình một hộ ở đồng bằng sông Cửu Long chỉ có từ 1 đến 2 mảnh. Đó là do việc phân chia ruộng đất không quá chú trọng đến tính công bằng, hơn nữa việc giao đất cho các hộ nông dân dường như được thực hiện dựa trên tình trạng đất đai mà hộ có trước ngày thống nhất đất nước năm 1975 (Do và Iyer 2003; Luong và Unger 1999; Marsh và MacAulay 2002; Ravallion và Van de Walle, 2001, 2003).

4.5. Dẫn liệu không tìm được tài liệu gốc mà trích dẫn từ một tài liệu khác   (nên hạn chế tối đa hình thức này). Ví dụ: Samuelson (1963) cho rằng …… (trích dẫn từ Nguyễn Văn An, 1999).

4.6. Danh mục tài liệu tham khảo
Danh mục tài liệu tham khảo được chia theo các khối tiếng Tiếng Việt và tiếng nước ngoài
      
Sắp xếp theo a, b, c… theo Tên nếu là người Việt, theo Họ nếu là người nước ngoài. Ví dụ:


Sách

Trần Văn Đạt (2002). Tiến trình phát triển sản xuất lúa gạo tại Việt Nam, Nhà xuất bản Nông Nghiệp, Hà Nội.


Một số chương trong sách
Trần Đức Viên, Phạm Tiến Dũng và Nguyễn Thanh Lâm (2008). ‘Báo cáo thử nghiệm cải tiến hệ canh tác nương rẫy tổng hợp của Trường Đại học Nông nghiệp Hà Nội‘, Chương 21,  trong sách Canh tác nương rẫy tổng hợp, một góc nhìn, Trần Đức Viên, A.Terry. Rambo, Nguyễn Thanh Lâm (biên tập), Nhà xuất bản Nông nghiệp, Hà Nội.


Các bài báo
Phạm Văn Hùng (2006). ‘Phương pháp xác định khả năng sản xuất nông nghiệp của hộ nông  dân’,  Tạp  chí  Khoa  học  kỹ  thuật  nông  nghiệp,  Trường  Đại  học  Nông nghiệp I Hà Nội, Số 4+5, trang 289-296.


Tài liệu là các bài báo cáo tại hội thảo (Trong nước hoặc quốc tế)
Pham Van Hung and T. Gordon MacAulay (2006). 'Land transactions in the north of Vietnam: a modeling approach’. the Conference of the International Association of Agricultural Economists, Gold Coast, Australia, 12-18 August 2006, http://agecon.lib.umn.edu/.
Tran Duc Vien and Nguyen Thi Duong Nga (2007). ‘Hybrid rice production in the Red River  Delta: farmer’s perspectives’, the International Symposium on Hybrid Rice and Agro-Ecosystem between Hanoi University of  Agriculture and Kyushu University, Hanoi, Vietnam, 22-24, November 2007.


Tài liệu tham khảo từ internet (ghi rõ tên tác giả, tựa đề, cơ quan (nếu có), tháng, năm công bố, đường dẫn khi truy cập và ngày truy cập). 


Deininger, K. và Jin, Songqing (2003). ‘Mua bán và cho thuê đất: thực tế tại     nông thôn Việt Nam’, Bài viết về Nghiên cứu chính sách của Ngân hàng thế giới số 3013. Washington, DC. <http://econ.worldbank.org/files/25489_ wps3013.pdf 
Nguyễn Hưng (2008). ‘Tạm 'đóng cửa' nhà máy Vedan’, Bản tin xã hội của VnExpress ngày 07/10/2008.http://vnexpress.net/GL/Xa-hoi/2008/10/3BA07336/, ngày truy cập 08/10/2008.

TRANG BÌA CHÍNH (in trên giấy cứng):


TRANG BÌA PHỤ (in trên giấy A4 thường):


CÁC TRANG PHỤ

MỤC LỤC 

LỜI CẢM ƠN  

DANH MỤC BẢNG

DANH MỤC ĐỒ THỊ, BIỂU ĐỒ, HÌNH ẢNH

DANH MỤC CÁC TỪ VIẾT TẮT

CÁC TRANG CHÍNH

Phần I 

(Times New Roman, center, chữ thường, đậm, 14)

MỞ ĐẦU

(Times New Roman, center, chữ HOA, đậm, 20)
(khoảng 1 - 1,5 trang)

1.1.  ĐẶT VẤN ĐỀ (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
1.2.  MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
Phần II 

(Times New Roman, center, chữ thường, đậm, 14)
TỔNG QUAN TÀI LIỆU 

(Times New Roman, center, chữ HOA, đậm, 20)

(khoảng 10 - 15 trang)

2.1. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
2.2. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
2.3. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
……..

Phần III

(Times New Roman, center, chữ thường, đậm, 14)
ĐỐI TƯỢNG – NỘI DUNG

PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU

(Times New Roman, center, chữ HOA, đậm, 20)
(khoảng 3 - 4 trang)

3.1. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
3.2. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
3.3. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
3.4. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
……..

Phần IV

(Times New Roman, center, chữ thường, đậm, 14)
KẾT QUẢ - THẢO LUẬN

(Times New Roman, center, chữ HOA, đậm, 20)
(khoảng 20 - 30 trang)

4.1. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
4.2. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
4.3. (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
4.4.  (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
……..
Phần V

(Times New Roman, center, chữ thường, đậm, 14)
KẾT LUẬN – ĐÊ NGHỊ

(Times New Roman, center, chữ HOA, đậm, 20)

(khoảng 1 - 1,5 trang)

5.1. KẾT LUẬN (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
5.2. ĐỀ NGHỊ (Times New Roman, chữ HOA, đậm, 14)
CÁC PHẦN PHỤ KHÁC

TÀI LIỆU THAM KHẢO

PHỤ LỤC  

XÁC NHẬN CỦA CƠ SỞ THỰC TẬP (nếu có) 









TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG NGHIỆP HÀ NỘI


(Times New Roman, hoa, 14)


KHOA CHĂN NUÔI & NUÔI TRỒNG THỦY SẢN


(Times New Roman, hoa, đậm, 16)
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KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP


(Times New Roman, hoa, đậm, 30)











ĐỀ TÀI: (Times New Roman, hoa, đậm, 18)


 








Người thực hiện: (Times New Roman, hoa, đậm, 14)


Lớp: (Times New Roman, hoa, đậm, 14)


Khoá: (Times New Roman, hoa, đậm, 14)


Ngành: (Times New Roman, hoa, đậm, 14)





   	


Người hướng dẫn: Chức danh, học vị, họ tên (Times New Roman, hoa, đậm, 14)


	Bộ môn (hoặc địa chỉ nếu là người hướng dẫn ngoài trường): Times New Roman, hoa, đậm, 14)


 

















Hà Nội - 201… (Times New Roman, hoa, đậm, 14)








TRƯỜNG ĐẠI HỌC NÔNG NGHIỆP HÀ NỘI


(Times New Roman, hoa, 14)


KHOA CHĂN NUÔI & NUÔI TRỒNG THỦY SẢN


(Times New Roman, hoa, đậm, 16)
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KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP


(Times New Roman, hoa, đậm, 30)

















ĐỀ TÀI: (Times New Roman, hoa, đậm, 18)


 








 


 





























Hà Nội - 201…(Times New Roman, hoa, đậm, 14)
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