

                  Bé TµI CHÝNh                       CéNG HOµ X· HéI CHñ NGHÜA VIÖT NAM

           
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc


   Sè 80/2004/TT-BTC


Hµ néi, ngµy 13 th¸ng 8 n¨m 2004

TH¤NG T¦

H­íng dÉn thi hµnh QuyÕt ®Þnh sè 75/1998/Q§-TTg ngµy 4 th¸ng 4 n¨m 1998
 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ quy ®Þnh vÒ m· sè ®èi t­îng nép thuÕ

- C¨n cø c¸c LuËt thuÕ vµ Ph¸p lÖnh thuÕ, Ph¸p lÖnh phÝ, lÖ phÝ;

- C¨n cø LuËt H¶i quan;

- C¨n cø QuyÕt ®Þnh sè 75/1998/Q§-TTg ngµy 4/4/1998 cña Thñ t­íng ChÝnh phñ quy ®Þnh vÒ m· sè ®èi t­îng nép thuÕ;

- C¨n cø NghÞ ®Þnh sè 57/1998/N§-CP ngµy 31/7/1998 cña ChÝnh phñ quy ®Þnh chi tiÕt LuËt Th­¬ng m¹i vÒ ho¹t ®éng xuÊt khÈu, nhËp khÈu, gia c«ng vµ ®¹i lý mua b¸n hµng ho¸ víi n­íc ngoµi;

Bé Tµi chÝnh h­íng dÉn thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký cÊp m· sè ®èi t­îng nép thuÕ (gäi t¾t lµ m· sè thuÕ) vµ sö dông m· sè thuÕ nh­ sau:

I. QUY §ÞNH CHUNG VÒ M· Sè THUÕ:

1- Kh¸i niÖm m· sè thuÕ: M· sè thuÕ lµ mét d·y sè ®­îc quy ®Þnh theo mét nguyªn t¾c thèng nhÊt ®Ó cÊp cho tõng tæ chøc hoÆc c¸ nh©n thuéc diÖn ph¶i kª khai vÒ thuÕ, khai b¸o h¶i quan vµ phÝ, lÖ phÝ víi c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i quan (sau ®©y gäi chung lµ ®èi t­îng nép thuÕ - §TNT). M· sè thuÕ ®­îc sö dông ®Ó nhËn diÖn ®èi t­îng nép thuÕ vµ ®­îc c¬ quan ThuÕ, c¬ quan H¶i quan qu¶n lý thèng nhÊt trªn ph¹m vi toµn quèc.
2- §èi t­îng ®­îc cÊp m· sè thuÕ: Gåm tÊt c¶ c¸c tæ chøc, c¸ nh©n thuéc diÖn ph¶i kª khai ®¨ng ký thuÕ, kª khai h¶i quan, kª khai c¸c kho¶n vÒ thuÕ, phÝ, lÖ phÝ theo quy ®Þnh cña c¸c LuËt thuÕ, LuËt H¶i quan vµ Ph¸p lÖnh thuÕ, phÝ, lÖ phÝ; (trõ c¸c ®èi t­îng chØ nép thuÕ nhµ ®Êt, thuÕ sö dông ®Êt n«ng nghiÖp).

3- CÊu tróc m· sè thuÕ: m· sè thuÕ lµ mét d·y sè ®­îc chia thµnh c¸c nhãm nh­ sau:

                                  N1N2- N3N4N5N6N7N8N9- N10- N11N12N13

Trong ®ã:

Hai ch÷ sè ®Çu N1N2 lµ sè ph©n kho¶ng tØnh ®­îc quy ®Þnh theo Danh môc m· ph©n kho¶ng tØnh kÌm theo Th«ng t­ nµy.

B¶y ch÷ sè N3N4N5N6N7N8N9 ®­îc ®¸nh theo sè thø tù tõ 0000001 ®Õn 9999999. Ch÷ sè N10 lµ ch÷ sè kiÓm tra. 

M­êi sè tõ N1  ®Õn N10 ®­îc cÊp cho ®èi t­îng nép thuÕ ®éc lËp vµ ®¬n vÞ chÝnh.

Ba ch÷ sè N11N12N13 lµ c¸c sè thø tù tõ 001 ®Õn 999 ®­îc ®¸nh theo tõng ®¬n vÞ trùc thuéc.

4- Nguyªn t¾c cÊp m· sè thuÕ:

Mét ®èi t­îng nép thuÕ chØ ®­îc cÊp mét m· sè thuÕ duy nhÊt ®Ó sö dông trong suèt qu¸ tr×nh ho¹t ®éng tõ khi thµnh lËp cho ®Õn khi chÊm døt tån t¹i. M· sè thuÕ ®­îc dïng ®Ó kª khai nép thuÕ cho tÊt c¶ c¸c lo¹i thuÕ mµ ®èi t­îng ®ã ph¶i nép, kÓ c¶ tr­êng hîp ®èi t­îng nép thuÕ kinh doanh nhiÒu ngµnh nghÒ kh¸c nhau hoÆc ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh trªn c¸c ®Þa bµn kh¸c nhau.

M· sè thuÕ g¾n víi sù tån t¹i cña ®èi t­îng nép thuÕ. M· sè thuÕ ®· ®­îc cÊp sÏ kh«ng ®­îc sö dông l¹i ®Ó cÊp cho ®èi t­îng nép thuÕ kh¸c. §èi t­îng nép thuÕ chÊm døt tån t¹i th× m· sè thuÕ sÏ kh«ng cßn gi¸ trÞ sö dông. C¸c doanh nghiÖp, tæ chøc kinh doanh chÊm døt tån t¹i th× m· sè thuÕ bÞ ®ãng vµ kh«ng ®­îc sö dông l¹i. M· sè thuÕ ®· cÊp cho mét c¸ nh©n lµ chñ doanh nghiÖp t­ nh©n, chñ hé kinh doanh hoÆc mét c¸ nh©n sÏ kh«ng thay ®æi trong suèt cuéc ®êi cña c¸ nh©n ®ã, kÓ c¶ tr­êng hîp c¸ nh©n ®· ngõng ho¹t ®éng kinh doanh sau ®ã ho¹t ®éng kinh doanh trë l¹i th× vÉn ph¶i sö dông l¹i m· sè thuÕ ®· ®­îc cÊp tr­íc ®ã. C¬ quan ThuÕ chØ cÊp m· sè thuÕ duy nhÊt mét lÇn cho mét c¸ nh©n ®¨ng ký thuÕ.

4.1. M· sè thuÕ 10 sè (N1N2 - N3N4N5N6N7N8N9-N10 ) ®­îc cÊp cho:

Doanh nghiÖp nhµ n­íc gåm: doanh nghiÖp ®éc lËp, tæng c«ng ty, doanh nghiÖp thµnh viªn h¹ch to¸n ®éc lËp thuéc Tæng c«ng ty;

- Doanh nghiÖp cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi vµ bªn n­íc ngoµi tham gia hîp ®ång, hîp t¸c kinh doanh theo LuËt ®Çu t­ n­íc ngoµi t¹i ViÖt nam; Bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång víi nhµ thÇu n­íc ngoµi cã tr¸ch nhiÖm nép hé thuÕ cho c¸c nhµ thÇu vµ nhµ thÇu phô n­íc ngoµi; c¸c tæ chøc, c¸ nh©n n­íc ngoµi ho¹t ®éng kinh doanh ë ViÖt nam kh«ng theo LuËt ®Çu t­ n­íc ngoµi t¹i ViÖt nam trùc tiÕp kª khai, nép thuÕ; nhµ thÇu lµ ng­êi ®iÒu hµnh hoÆc c«ng ty ®iÒu hµnh hîp ®ång t×m kiÕm, th¨m dß vµ khai th¸c dÇu khÝ; Chi nh¸nh cña c«ng ty n­íc ngoµi ®­îc phÐp ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam.

- Chñ dù ¸n, c¸c nhµ thÇu chÝnh n­íc ngoµi cña c¸c dù ¸n ODA, c¸c c¬ quan ®¹i diÖn ngo¹i giao, c¬ quan l·nh sù n­íc ngoµi vµ c¬ quan ®¹i diÖn cña tæ chøc quèc tÕ t¹i ViÖt Nam ph¶i ®¨ng ký thuÕ ®Ó ®­îc hoµn thuÕ;

- C«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n, c«ng ty cæ phÇn, c«ng ty hîp danh;

- Hîp t¸c x·;

- Chñ doanh nghiÖp t­ nh©n;  

- C¸ nh©n, chñ hé kinh doanh, nhãm ng­êi kinh doanh ®éc lËp vµ c¸c ®èi t­îng kinh doanh kh¸c;

- C¸ nh©n nép thuÕ theo Ph¸p lÖnh thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao;

- §¬n vÞ ®­îc uû quyÒn thu thuÕ, ®¬n vÞ thu phÝ, lÖ phÝ vµ c¸c kho¶n thu kh¸c theo quy ®Þnh cña Ph¸p luËt;

- C¸c tæ chøc kinh tÕ cña tæ chøc chÝnh trÞ, tæ chøc chÝnh trÞ-x· héi, tæ chøc x· héi, tæ chøc x· héi-nghÒ nghiÖp, ®¬n vÞ vò trang nh©n d©n vµ c¸c tæ chøc, ®¬n vÞ sù nghiÖp kh¸c.

4.2. M· sè thuÕ 13 sè (N1N2- N3N4N5N6N7N8N9 -N10-N11N12N13) ®­îc cÊp cho:

- C¸c chi nh¸nh, v¨n phßng ®¹i diÖn cña c¸c doanh nghiÖp cã ho¹t ®éng kinh doanh vµ ®¨ng ký nép thuÕ trùc tiÕp víi c¬ quan ThuÕ; 

-  Doanh nghiÖp thµnh viªn h¹ch to¸n phô thuéc c¸c Tæng c«ng ty;

- Nhµ thÇu tham gia hîp ®ång t×m kiÕm, th¨m dß vµ khai th¸c dÇu khÝ (trõ nhµ thÇu ®iÒu hµnh hîp ®ång); nhµ thÇu, nhµ thÇu phô kh«ng trùc tiÕp nép thuÕ víi c¬ quan ThuÕ.

-  §¬n vÞ sù nghiÖp trùc thuéc Tæng c«ng ty vµ doanh nghiÖp cã ph¸t sinh nép thuÕ;

- Chñ doanh nghiÖp t­ nh©n, c¸ nh©n, chñ hé kinh doanh cã c¸c c¬ së, cöa hµnh kinh doanh ®ãng t¹i c¸c ®Þa bµn quËn, huyÖn, thÞ x· hoÆc tØnh kh¸c nhau th× ngoµi m· sè thuÕ chÝnh 10 sè cßn ®­îc cÊp c¸c m· sè thuÕ 13 sè ®Ó kª khai nép thuÕ cho c¸c c¬ së, cöa hµng kinh doanh víi c¬ quan thuÕ trùc tiÕp qu¶n lý thu thuÕ c¬ së, cöa hµng nµy.

- X· viªn hîp t¸c x·, c¸c c¸ nh©n thuéc c¸c tæ chøc  kinh tÕ kinh doanh theo ph­¬ng thøc nhËn kho¸n, tù chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ kÕt qu¶ kinh doanh vµ nép thuÕ trùc tiÕp víi c¬ quan ThuÕ.

C¸c ®èi t­îng quy ®Þnh t¹i ®iÓm 4.2 trªn ®­îc gäi lµ c¸c "§¬n vÞ trùc thuéc". §¬n vÞ cã c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc ®­îc gäi lµ "§¬n vÞ chñ qu¶n". C¸c ®¬n vÞ trùc thuéc kh«ng ph©n biÖt h×nh thøc h¹ch to¸n ®éc lËp hay h¹ch to¸n phô thuéc ®Òu ®­îc cÊp m· sè thuÕ 13 sè. 

C¸c ®¬n vÞ chÞu sù qu¶n lý cña ®¬n vÞ trùc thuéc nh­ng ®¨ng ký nép thuÕ trùc tiÕp víi c¬ quan ThuÕ th× ®¬n vÞ chñ qu¶n (cã m· sè thuÕ 10 sè) cña ®¬n vÞ trùc thuéc ph¶i thùc hiÖn kª khai c¸c ®¬n vÞ nµy vµo "B¶n kª c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc"®Ó c¬ quan ThuÕ cÊp m· sè thuÕ 13 sè. Tr­êng hîp ®¬n vÞ chñ qu¶n kh«ng kª khai bæ sung ®¬n vÞ trùc thuéc th× c¸c ®¬n vÞ nµy ph¶i thùc hiÖn kª khai ®¨ng ký m· sè thuÕ trùc tiÕp víi c¬ quan ThuÕ. C¬ quan ThuÕ göi Th«ng b¸o m· sè thuÕ 10 sè ®Ó ®¬n vÞ sö dông trong viÖc kª khai, nép thuÕ. 

5- Chøng nhËn cÊp m· sè thuÕ: 

5.1. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ: C¸c ®èi t­îng nép thuÕ thùc hiÖn ®Çy ®ñ thñ tôc ®¨ng ký m· sè thuÕ ®­îc c¬ quan ThuÕ chøng nhËn cÊp m· sè thuÕ b»ng “GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ" theo mÉu sè 10-MST. 

5.2. ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n: C¸ nh©n thuéc diÖn nép thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao thùc hiÖn ®Çy ®ñ thñ tôc ®¨ng ký m· sè thuÕ ®­îc cÊp “ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n” theo mÉu sè 12-MST kÌm theo Th«ng t­ nµy. 

 5.3. Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu: §èi t­îng nép thuÕ cã ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu khi kª khai hå s¬ ®¨ng ký thuÕ vµ kª khai ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu theo h­íng dÉn t¹i ®iÓm 4 Môc II cña Th«ng t­ nµy sÏ ®­îc cÊp “Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu” ghi trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ. §èi t­îng nép thuÕ cã ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu sö dông "Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu" khi lµm c¸c thñ tôc khai b¸o vÒ xuÊt nhËp khÈu víi c¬ quan H¶i quan.

 5.4. Th«ng b¸o m· sè thuÕ: c¸c tr­êng hîp kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ th× ®­îc c¬ quan ThuÕ cÊp Th«ng b¸o m· sè thuÕ theo mÉu sè 11-MST.

6- Thay ®æi th«ng tin ®¨ng ký thuÕ: §TNT cã thay ®æi c¸c néi dung ®· kª khai ®¨ng ký thuÕ, ph¶i kª khai bæ sung víi c¬ quan ThuÕ trùc tiÕp qu¶n lý thu thuÕ theo mÉu 08-MST. 

 7- §ãng m· sè thuÕ: ®ãng m· sè thuÕ lµ viÖc c¬ quan ThuÕ x¸c ®Þnh m· sè thuÕ  kh«ng cßn gi¸ trÞ sö dông. M· sè thuÕ bÞ ®ãng khi c¸c tæ chøc, c¸ nh©n kinh doanh gi¶i thÓ, ph¸ s¶n, chÊm døt tån t¹i, c¸ nh©n chÕt, mÊt tÝch, h¹n chÕ hoÆc mÊt n¨ng lùc hµnh vi d©n sù.  C¬ quan ThuÕ th«ng b¸o c«ng khai danh s¸ch c¸c m· sè thuÕ ®· bÞ ®ãng. M· sè thuÕ bÞ ®ãng th× GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ, Chøng nhËn m· sè xuÊt nhËp khÈu sÏ kh«ng cßn hiÖu lùc sö dông. §èi t­îng nép thuÕ kh«ng ®­îc sö dông m· sè thuÕ ®· ®­îc c¬ quan ThuÕ th«ng b¸o ®ãng m· sè thuÕ.

8. Huû Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu: tæ chøc, c¸ nh©n ®­îc cÊp Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu, nÕu bÞ ®ãng m· sè thuÕ, ngõng ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu hoÆc bÞ c¬ quan H¶i quan ®×nh chØ ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu th× sÏ bÞ huû Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ. 

II- THñ TôC §¡NG Ký M· Sè THUÕ:

 1- N¬i ®¨ng ký vµ thêi h¹n cÊp m· sè thuÕ: 

C¸c doanh nghiÖp, ®¬n vÞ, tæ chøc s¶n xuÊt kinh doanh vµ dÞch vô thùc hiÖn thñ tôc ®¨ng ký ®Ó ®­îc cÊp m· sè thuÕ (gäi t¾t lµ ®¨ng ký m· sè thuÕ) t¹i Côc thuÕ tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung ­¬ng (d­íi ®©y gäi t¾t lµ tØnh). C¸c c¸ nh©n, hé kinh doanh thùc hiÖn ®¨ng ký m· sè thuÕ t¹i Chi côc thuÕ quËn, huyÖn, thÞ x·. 

C¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm cÊp m· sè thuÕ chËm nhÊt kh«ng qu¸ 8 ngµy ®èi víi c¸c hå s¬ ®¨ng ký thuÕ nép trùc tiÕp t¹i c¸c Côc thuÕ vµ 12 ngµy ®èi víi hå s¬ nép trùc tiÕp t¹i c¸c Chi côc thuÕ, tÝnh tõ ngµy nhËn ®­îc ®Çy ®ñ hå s¬ ®Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ (kh«ng tÝnh thêi gian chØnh söa, bæ sung hå s¬ do ®èi t­îng nép thuÕ kª khai sai sãt). C¸c "ngµy" trong th«ng t­ nµy lµ "ngµy lµm viÖc" theo quy ®Þnh cña Nhµ n­íc. 

2- MÉu tê khai ®¨ng ký thuÕ: C¸c mÉu tê khai ®¨ng ký thuÕ gåm: 

MÉu sè 01-§K-TCT (cã mµu xanh nh¹t): dïng cho c¸c tæ chøc s¶n xuÊt, kinh doanh hµng ho¸ vµ cung øng dÞch vô, trõ c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc. 

MÉu sè 02-§K-TCT (cã mµu hång nh¹t): dïng cho c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc cña tæ chøc s¶n xuÊt, kinh doanh hµng ho¸ vµ cung øng dÞch vô.

MÉu sè 03-§K-TCT (cã mµu vµng nh¹t): dïng cho c¸c c¸ nh©n, nhãm c¸ nh©n s¶n xuÊt, kinh doanh hµng ho¸ vµ cung øng dÞch vô.

MÉu sè 03.1-§K-TCT (mµu tr¾ng): dïng cho c¸ nh©n kª khai nép thuÕ cho c¸c cöa hµng, cöa hiÖu trùc thuéc kh¸c ®Þa bµn víi c¬ së kinh doanh chÝnh.

MÉu sè 04-§K-TCT (cã mµu xanh l¸ m¹): dïng cho c¸c nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi ®¨ng ký nép thuÕ trùc tiÕp víi c¬ quan ThuÕ ViÖt Nam.

MÉu sè 04.1-§K-TCT (mµu tr¾ng): dïng cho Bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång víi nhµ thÇu n­íc ngoµi cã tr¸ch nhiÖm nép hé thuÕ cho c¸c nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi. 

MÉu sè 05-§K-TCT (cã mµu tÝm nh¹t): dïng cho c¸c c¸ nh©n nép thuÕ theo Ph¸p lÖnh thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao. 

MÉu sè 06-§K-TCT (mµu tr¾ng) dïng cho c¸c c¬ quan ®¹i diÖn ngo¹i giao, c¬ quan l·nh sù vµ c¬ quan ®¹i diÖn cña tæ chøc quèc tÕ t¹i ViÖt Nam (theo mÉu quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ sè 08/2003/TT-BTC ngµy 15/01/2003).

C¸c MÉu tê khai vµ h­íng dÉn kª khai ®¨ng ký thuÕ ®Ýnh kÌm th«ng t­ nµy

3- Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ:

3.1- Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ ®èi víi c¸c tæ chøc ho¹t ®éng kinh doanh (trõ c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc) gåm: 

 - §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST kÌm theo Th«ng t­.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 01-§K-TCT vµ c¸c b¶ng kª kÌm theo ®¨ng ký thuÕ (nÕu cã).  
- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (b¶n sao cã c«ng chøng) hoÆc GiÊy phÐp ®Çu t­ n­íc ngoµi t¹i ViÖt Nam  (b¶n sao). 

- QuyÕt ®Þnh thµnh lËp (b¶n sao) - nÕu cã.

3.2- Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ ®èi víi c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc: C¬ quan ThuÕ qu¶n lý ®¬n vÞ chñ qu¶n cÊp m· sè thuÕ cho ®¬n vÞ chñ qu¶n, ®ång thêi cÊp m· sè cho tõng ®¬n vÞ trùc thuéc cã trong “B¶n kª c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc” cña ®¬n vÞ chñ qu¶n, kÓ c¶ tr­êng hîp c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc ®ãng t¹i c¸c tØnh kh¸c. §¬n vÞ chñ qu¶n cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o m· sè thuÕ (13 sè) cho c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc. 

C¸c ®¬n vÞ trùc thuéc thùc hiÖn kª khai víi c¬ quan ThuÕ trùc tiÕp qu¶n lý ®Ó ®­îc nhËn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ nh­ sau:

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 02-§KT vµ c¸c b¶ng kª kÌm theo (nÕu cã). Trªn tê khai ®¨ng ký thuÕ ph¶i ghi râ m· sè thuÕ 13 sè ®· ®­îc ®¬n vÞ chñ qu¶n th«ng b¸o. 
- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (b¶n sao cã c«ng chøng) hoÆc giÊy phÐp ®Çu t­ n­íc ngoµi  t¹i ViÖt Nam  (b¶n sao). 

3.3- Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ ®èi víi c¸ nh©n, nhãm c¸ nh©n, hé kinh doanh gåm: 

 -  §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 03-§K-TCT, kÌm theo b¶n kª cöa hµng, cöa hiÖu kh¸c ®Þa bµn quËn, huyÖn, thÞ x· hoÆc kh¸c tØnh víi c¬ së chÝnh (nÕu cã). 
 
 - GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (b¶n sao cã c«ng chøng). 


* C¸ nh©n cã cöa hµng, cöa hiÖu ®ãng kh¸c ®Þa bµn tØnh, quËn, huyÖn, thÞ x· víi c¬ së chÝnh kª khai ®¨ng ký nép thuÕ víi c¬ quan ThuÕ n¬i cã cöa hµng, cöa hiÖu th× hå s¬ ®¨ng ký nép thuÕ gåm:

- Tê khai ®¨ng ký nép thuÕ theo mÉu sè 03.1-§K-TCT.

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (b¶n sao cã c«ng chøng). 

Tr­êng hîp nµy c¬ quan ThuÕ chØ Th«ng b¸o m· sè thuÕ.

3.4- Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ ®èi víi nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi trùc tiÕp nép thuÕ t¹i ViÖt nam gåm: 

- §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 04-§K-TCT kÌm theo b¶n kª nhµ thÇu phô (nÕu cã). 

- GiÊy phÐp ho¹t ®éng kinh doanh t¹i ViÖt nam hoÆc Hîp ®ång nhµ thÇu, nhµ thÇu phô ký kÕt víi bªn ViÖt nam (b¶n sao).  

3.5-Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ ®èi víi Bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång víi nhµ thÇu n­íc ngoµi cã tr¸ch nhiÖm nép hé thuÕ cho c¸c nhµ thÇu vµ nhµ thÇu phô n­íc ngoµi:  Bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång nép hé thuÕ ®­îc cÊp mét m· sè thuÕ 10 sè ®Ó sö dông cho viÖc kª khai, nép hé thuÕ cho c¸c nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi. Bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång nÕu lµ doanh nghiÖp ®· ®­îc cÊp m· sè thuÕ th× kh«ng ®­îc sö dông m· sè thuÕ cña doanh nghiÖp ®Ó kª khai, nép thuÕ hé cho c¸c nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi. 

Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ cho Bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång nép hé thuÕ cho nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi gåm:

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo mÉu sè 04.1-§K-TCT kÌm theo B¶n kª c¸c nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi mµ Bªn ViÖt Nam nép hé thuÕ. 

- Hîp ®ång ký víi nhµ thÇu n­íc ngoµi (b¶n sao).  

C¸c nhµ thÇu phô, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi trong b¶ng kª sÏ ®­îc cÊp m· sè thuÕ 13 sè theo m· sè thuÕ nép hé cña Bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång. M· sè thuÕ nµy ®­îc sö dông ®Ó ph©n biÖt sè thuÕ cña tõng nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi khi  Bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång kª khai nép hé thuÕ víi c¬ quan ThuÕ.   

3.6- Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ cña c¸ nh©n nép thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao gåm:

-  §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo  mÉu 05-§K-TCT. 

- 02 ¶nh cì 2 x 3 cña ng­êi ®¨ng ký thuÕ (01 d¸n vµo tê khai ®¨ng ký thuÕ, 01 ®Ó d¸n vµo thÎ m· sè thuÕ).

C¸ nh©n kª khai nép thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao trùc tiÕp víi c¬ quan ThuÕ th× nép hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ t¹i c¬ quan ThuÕ ®Ó ®­îc cÊp ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n. 

C¸ nh©n nép thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao th­êng xuyªn th«ng qua c¬ quan chi tr¶ thu nhËp th× nép tê khai ®¨ng ký thuÕ t¹i c¬ quan chi tr¶ thu nhËp. C¬ quan chi tr¶ thu nhËp tæng hîp tê khai ®¨ng ký thuÕ cña tõng c¸ nh©n ®Ó nép cho c¬ quan ThuÕ trùc tiÕp qu¶n lý thu thuÕ. C¬ quan thuÕ sÏ cÊp ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n ®Ó chuyÓn cho c¬ quan chi tr¶ cÊp ph¸t tíi tõng c¸ nh©n. C¬ quan chi tr¶ thu nhËp ®­îc cÊp mét m· sè thuÕ ®Ó dïng chung cho viÖc kª khai nép thuÕ thu nhËp c¸ nh©n vµ kª khai nép thuÕ ®èi víi ho¹t ®éng kinh doanh (nÕu cã).

3.7- Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ ®èi víi c¸c c¬ quan ®¹i diÖn ngo¹i giao, c¬ quan l·nh sù vµ c¬ quan ®¹i diÖn cña tæ chøc quèc tÕ t¹i ViÖt Nam (cã hoµn thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng):

-  §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo  mÉu 06-§K-TCT.

3.8- Hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ ®èi víi c¸c tæ chøc ®­îc ñy quyÒn thu thuÕ, phÝ, lÖ phÝ, c¸c chñ dù ¸n vµ c¸c nhµ thÇu chÝnh n­íc ngoµi cña c¸c dù ¸n ODA:

-  §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo  mÉu 01-§K-TCT (chØ kª khai c¸c chØ tiªu: 1, 2, 3, 4, 12, 18). Riªng tæ chøc, c¸ nh©n thu phÝ, lÖ phÝ thuéc ng©n s¸ch nhµ n­íc lËp Tê khai ®¨ng ký thu phÝ, lÖ phÝ theo MÉu sè 1 qui ®Þnh t¹i Th«ng t­ sè 63/2002/TT-BTC ngµy 24/07/2002 cña Bé Tµi chÝnh h­íng dÉn vÒ phÝ, lÖ phÝ. §¬n vÞ thu phÝ, lÖ phÝ ®­îc cÊp mét m· sè thuÕ ®Ó dïng chung cho viÖc kª khai nép phÝ, lÖ phÝ vµ kª khai nép thuÕ ®èi víi ho¹t ®éng kinh doanh (nÕu cã).

§èi víi mét sè ngµnh, nghÒ ®Æc biÖt do c¸c ®¬n vÞ Bé, ngµnh cÊp giÊy phÐp hµnh nghÒ (nh­ tÝn dông, luËt s­, dÇu khÝ, b¶o hiÓm,...) th× sö dông giÊy phÐp nµy thay cho GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh trong hå s¬ ®¨ng ký cÊp m· sè thuÕ nªu trªn.

Doanh nghiÖp cã thÓ thùc hiÖn thñ tôc ®¨ng ký thuÕ trong thêi gian lµm thñ tôc kh¾c dÊu. Nh­ng khi ®Õn nhËn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ, doanh nghiÖp ph¶i nép bæ sung mÉu dÊu cña doanh nghiÖp kÌm theo ch÷ ký cña ng­êi ký trong c¸c hå s¬ ®¨ng ký thuÕ ®· nép cho c¬ quan ThuÕ.

4. §¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu: khi thùc hiÖn thñ tôc ®¨ng ký m· sè thuÕ, nÕu ®èi t­îng nép thuÕ cã ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu th× ph¶i kª khai râ chØ tiªu  “§¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu” trªn Tê khai ®¨ng ký thuÕ ®Ó c¬ quan ThuÕ cÊp “GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ” trªn ®ã cã ghi “Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu”. “Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu” ®­îc sö dông khi lµm c¸c thñ tôc khai b¸o víi c¬ quan H¶i quan.

5- Mét sè tr­êng hîp cô thÓ ®­îc h­íng dÉn nh­ sau: 

5.1- LuËt doanh nghiÖp quy ®Þnh mét c¸ nh©n chØ ®­îc lµm chñ mét doanh nghiÖp t­ nh©n hoÆc mét hé kinh doanh duy nhÊt. Qua ®¨ng ký thuÕ, nÕu ph¸t hiÖn mét c¸ nh©n lµm chñ cña nhiÒu doanh nghiÖp t­ nh©n hoÆc nhiÒu hé kinh doanh th× c¬ quan ThuÕ th«ng b¸o cho c¬ quan cÊp ®¨ng ký kinh doanh thu håi bít GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. Tuy nhiªn, trong khi c¬ quan cÊp ®¨ng ký kinh doanh ch­a thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, nÕu c¸c c¬ së nµy cã ho¹t ®éng kinh doanh th× c¬ quan thuÕ ph¶i cÊp Th«ng b¸o m· sè thuÕ 13 sè t¹m thêi cho c¸c c¬ së nµy ®Ó ®­a vµo qu¶n lý thu thuÕ (m· sè thuÕ 13 sè lÊy theo m· sè thuÕ 10 sè cña chñ doanh nghiÖp t­ nh©n hoÆc chñ hé kinh doanh ®­îc cÊp khi kª khai ®¨ng ký m· sè thuÕ lÇn ®Çu tiªn).

5.2- Tæng c«ng ty mµ cã c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc theo hÖ thèng däc tõ tØnh ®Õn x· vµ cã sè ®¬n vÞ trùc thuéc lín h¬n 1000 ®¬n vÞ: Tæng c«ng ty sö dông mÉu sè 01-§K-TCT ®Ó kª khai ®¨ng ký thuÕ vµ kª khai c¸c c«ng ty hoÆc ®¬n vÞ trùc thuéc kinh doanh cÊp tØnh vµo “B¶n kª c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn”, ®ång thêi, kª khai danh s¸ch c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc do Tæng c«ng ty thµnh lËp vµo “B¶n kª c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc”.  C¸c ®¬n vÞ trùc thuéc cÊp tØnh sÏ sö dông mÉu 01-§K-TCT ®Ó thùc hiÖn kª khai ®¨ng ký thuÕ vµ ph¶i kª khai ®Çy ®ñ danh s¸ch c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc cÊp d­íi ®ãng trªn ®Þa bµn tØnh vµo “B¶n kª c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc”. C¸c ®¬n vÞ trùc thuéc sÏ sö dông mÉu sè 02-§K-TCT ®Ó kª khai ®¨ng ký thuÕ víi c¬ quan ThuÕ n¬i ®ãng trô së.

5.3- Hé kinh doanh bu«n chuyÕn thùc hiÖn kª khai ®¨ng ký thuÕ ®Ó ®­îc cÊp m· sè thuÕ t¹i Chi côc thuÕ quËn, huyÖn, thÞ x· n¬i chñ hé ®¨ng ký hé khÈu (sö dông mÉu 03-§K-TCT). Hé kinh doanh ph¶i sö dông m· sè thuÕ ®­îc cÊp ®Ó ghi trªn c¸c chøng tõ nép thuÕ vµ chøng tõ liªn quan ®Õn ho¹t ®éng bu«n chuyÕn.

6- CÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ: c¬ quan ThuÕ sÏ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ vµ ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n nh­ sau:

6.1- CÊp l¹i cho tr­êng hîp mÊt GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ: Khi mÊt GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ, ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i kª khai víi c¬ quan ThuÕ trùc tiÕp qu¶n lý ®Ó ®­îc cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ. Hå s¬ ®Ò nghÞ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ gåm:

- §¬n ®Ò nghÞ cÊp l¹i giÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ, trong ®ã nªu râ tªn, ®Þa chØ, m· sè thuÕ, nguyªn nh©n mÊt, n¬i mÊt, ®Ò nghÞ cÊp l¹i vµ cam ®oan chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ viÖc khai b¸o vµ sö dông m· sè thuÕ.

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (b¶n sao cã c«ng chøng).

C¬ quan ThuÕ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ trong thêi h¹n 5 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc ®ñ hå s¬ nh­ quy ®Þnh.

6.2-  CÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ trong tr­êng hîp chØ tiªu trªn GiÊy chøng nhËn thay ®æi: khi cã néi dung c¸c chØ tiªu trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ thay ®æi, ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i thùc hiÖn c¸c thñ tôc theo h­íng dÉn t¹i Môc III d­íi ®©y ®Ó c¬ quan ThuÕ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ ®iÒu chØnh. 

6.3- CÊp l¹i cho tr­êng hîp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ bÞ r¸ch, n¸t: tr­êng hîp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ bÞ r¸ch, n¸t, ®èi t­îng nép thuÕ lµm thñ tôc ®Ó ®­îc c¬ quan ThuÕ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ. Hå s¬ ®Ò nghÞ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ gåm:

- §¬n ®Ò nghÞ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ.

- B¶n gèc GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ bÞ r¸ch, n¸t.

 C¬ quan ThuÕ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ víi néi dung nh­ tr­íc trong thêi h¹n 5 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc ®ñ hå s¬ nh­ quy ®Þnh.

6.4- CÊp l¹i ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n: c¸ nh©n mÊt ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n hoÆc thÎ bÞ r¸ch, n¸t lµm ®¬n ®Ò nghÞ c¬ quan ThuÕ cÊp l¹i ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n. Trong ®¬n ph¶i ghi râ: m· sè thuÕ, hä tªn, sè chøng minh th­ hoÆc sè hé chiÕu (nÕu lµ ng­êi n­íc ngoµi), n¬i ®¨ng ký cÊp thÎ tr­íc ®©y. Tr­êng hîp ®æi thÎ ph¶i nép l¹i thÎ cò cho c¬ quan ThuÕ. C¬ quan ThuÕ cÊp l¹i ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n trong thêi h¹n 5 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc ®¬n ®Ò nghÞ ®æi thÎ.

III- THñ TôC K£ KHAI KHI THAY §æI §¡NG Ký THUÕ:

1- Ph¸t sinh ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu: ®èi t­îng nép thuÕ sau khi ®· ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ míi ph¸t sinh ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu th× ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu víi c¬ quan ThuÕ, hå s¬ gåm:

- “§Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ” theo mÉu sè 07/MST quy ®Þnh t¹i Th«ng t­ nµy, trong ®ã ph¶i ®¸nh dÊu “Cã” vµo ®Ò nghÞ cÊp “Chøng nhËn m· sè xuÊt nhËp khÈu”.

- Tê khai ®iÒu chØnh ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 08-MST, trong ®ã kª khai râ chØ tiªu “§¨ng ký ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu” thay ®æi tõ “Kh«ng” thµnh “Cã”.

 - B¶n sao GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (®· bæ sung ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu).

C¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ, trªn ®ã ghi “Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu” chËm nhÊt kh«ng qu¸ 3 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc ®Çy ®ñ hå s¬ theo quy ®Þnh trªn. §èi t­îng nép thuÕ khi nhËn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ míi (cã Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu) ph¶i nép l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cò cho c¬ quan thuÕ.

2- §æi tªn c¬ së kinh doanh: c¬ së kinh doanh khi ®æi tªn ph¶i kª khai bæ sung ngay víi c¬ quan ThuÕ. Hå s¬ gåm: 

- Tê khai ®iÒu chØnh ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 08-MST. 

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh ®iÒu chØnh theo tªn míi (b¶n sao cã c«ng chøng).

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ (b¶n gèc).

Sau 05 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc ®Çy ®ñ hå s¬ kª khai bæ sung cña c¬ së kinh doanh, c¬ quan ThuÕ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cho c¬ së kinh doanh theo tªn míi, nh­ng víi m· sè thuÕ ®· ®­îc cÊp tr­íc ®©y, ®ång thêi thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cò. 

3- ChuyÓn ®Þa ®iÓm kinh doanh: tr­êng hîp chuyÓn ®Þa ®iÓm kinh doanh, ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i khai b¸o víi c¬ quan ThuÕ trùc tiÕp qu¶n lý ngay sau khi lµm thñ tôc kª khai ®iÒu chØnh ®¨ng ký kinh doanh. Mäi tr­êng hîp thay ®æi ®Þa ®iÓm kinh doanh ®Òu kh«ng thay ®æi m· sè thuÕ.

3.1. Tr­êng hîp chuyÓn ®Þa ®iÓm kinh doanh trong cïng ®Þa bµn tØnh: ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i khai b¸o víi c¬ quan ThuÕ n¬i chuyÓn ®i vµ n¬i chuyÓn ®Õn. Hå s¬ gåm:

- Tê khai ®iÒu chØnh ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 08-MST, trong ®ã ghi râ th«ng tin thay ®æi vÒ ®Þa ®iÓm kinh doanh. 

- B¶n sao cã c«ng chøng GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh t¹i ®Þa ®iÓm míi (®èi víi tr­êng hîp ph¶i xin cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh míi theo quy ®Þnh).

Tr­êng hîp §TNT do Côc thuÕ qu¶n lý th× hå s¬ ®­îc göi ®Õn Côc thuÕ ®Ó thùc hiÖn ®iÒu chØnh l¹i th«ng tin vÒ ®Þa chØ míi cña §TNT. 

Tr­êng hîp ®èi t­îng nép thuÕ thuéc Chi côc thuÕ qu¶n lý th× hå s¬ ®­îc lËp thµnh 2 bé ®Ó göi ®Õn Chi côc thuÕ n¬i §TNT chuyÓn ®i vµ Chi côc thuÕ n¬i §TNT chuyÓn ®Õn. Chi côc thuÕ n¬i §TNT chuyÓn ®i ph¶i th«ng b¸o t×nh h×nh nép thuÕ vµ thanh to¸n ho¸ ®¬n cña ®èi t­îng nép thuÕ theo mÉu sè 09-MST cho Chi côc thuÕ n¬i §TNT chuyÓn ®Õn vµ Côc thuÕ trong thêi h¹n 8 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ ®Ò nghÞ chuyÓn ®Þa ®iÓm. 

3.2. Tr­êng hîp chuyÓn ®Þa ®iÓm kinh doanh gi÷a c¸c tØnh:

* T¹i n¬i §TNT chuyÓn ®i: Hå s¬ kª khai gåm:

-    QuyÕt ®Þnh hoÆc ®¬n b¸o chuyÓn ®Þa ®iÓm. 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ (b¶n gèc). 

Trong thêi h¹n 8 ngµy, kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ kª khai chuyÓn ®Þa ®iÓm cña ®èi t­îng nép thuÕ, c¬ quan ThuÕ n¬i §TNT chuyÓn ®i thu håi GiÊy Chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ vµ ph¶i lËp Th«ng b¸o t×nh h×nh nép thuÕ cña §TNT theo mÉu 09-MST ®Ó göi 01 b¶n cho §TNT vµ 01 b¶n cho c¬ quan ThuÕ n¬i §TNT chuyÓn ®Õn. 

* T¹i n¬i §TNT chuyÓn ®Õn: Trong thêi h¹n 5 ngµy, kÓ tõ ngµy ®­îc cÊp ®æi GiÊy phÐp kinh doanh theo ®Þa chØ míi, ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i ®Õn ®¨ng ký thuÕ t¹i c¬ quan ThuÕ n¬i  chuyÓn ®Õn. Hå s¬ ®¨ng ký thuÕ gåm:

Tê khai ®¨ng ký thuÕ (ghi m· sè thuÕ ®· ®­îc cÊp tr­íc ®ã).

-   GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh do c¬ quan ®¨ng ký kinh doanh n¬i chuyÓn ®Õn cÊp (b¶n sao cã c«ng chøng).

Trong thêi h¹n 8 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn hå s¬ ®¨ng ký thuÕ ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c, c¬ quan ThuÕ ph¶i cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cho ®èi t­îng nép thuÕ vµ gi÷ nguyªn m· sè thuÕ do c¬ quan ThuÕ n¬i §TNT chuyÓn ®i ®· cÊp.

4- Kª khai thay ®æi c¸c chØ tiªu kh¸c trªn tê khai ®¨ng ký thuÕ: khi thay ®æi c¸c néi dung th«ng tin ®· kª khai trong ®¨ng ký thuÕ (ngoµi viÖc thay ®æi néi dung ghi t¹i ®iÓm 1,2 vµ 3 Môc III nªu trªn), ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i thùc hiÖn kª khai bæ sung ®¨ng ký thuÕ theo mÉu ®iÒu chØnh ®¨ng ký thuÕ 08-MST kÌm theo Th«ng t­ nµy ngay sau khi cã sù thay ®æi ®ã. Hå s¬ bæ sung ®¨ng ký thuÕ gåm:

- Tê khai ®iÒu chØnh ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 08-MST. 


- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh bæ sung (b¶n sao cã c«ng chøng) ®èi víi c¸c tr­êng hîp thay ®æi th«ng tin ph¶i cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh bæ sung. 

C¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm cËp nhËt c¸c th«ng tin ®¨ng ký thuÕ ®iÒu chØnh vµo hÖ thèng th«ng tin qu¶n lý thuÕ. C¬ quan ThuÕ kh«ng cÊp l¹i “GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ” cho c¸c tr­êng hîp ®iÒu chØnh th«ng tin nµy. 

IV- §¡NG Ký M· Sè THUÕ §èI VíI TR¦êNG  HîP Tæ CHøC, 
S¾P XÕP L¹I DOANH NGHIÖP


1- ChuyÓn ®æi lo¹i h×nh doanh nghiÖp: c¸c tr­êng hîp chuyÓn ®æi lo¹i h×nh doanh nghiÖp tõ lo¹i h×nh doanh nghiÖp nµy sang lo¹i h×nh doanh nghiÖp kh¸c ph¶i thùc hiÖn kª khai ®¨ng ký thuÕ víi c¬ quan ThuÕ. Hå s¬ ®¨ng ký thuÕ gåm:

- Tê khai ®iÒu chØnh ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 08-MST.

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh cña doanh nghiÖp chuyÓn ®æi (b¶n sao cã c«ng chøng).

- "GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ" cña doanh nghiÖp tr­íc chuyÓn ®æi (b¶n gèc).

- QuyÕt ®Þnh chuyÓn ®æi doanh nghiÖp.

- B¶n cam kÕt hoÆc tho¶ thuËn cña doanh nghiÖp sau chuyÓn ®æi tiÕp tôc thùc hiÖn nghÜa vô thuÕ cña doanh nghiÖp tr­íc chuyÓn ®æi.

Trong thêi h¹n 5 ngµy kÓ tõ khi nhËn ®­îc hå s¬ ®Çy ®ñ theo quy ®Þnh, c¬ quan ThuÕ cÊp l¹i GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ ®iÒu chØnh cho doanh nghiÖp sau chuyÓn ®æi. M· sè thuÕ cña doanh nghiÖp sau chuyÓn ®æi gi÷ nguyªn lµ m· sè thuÕ cña doanh nghiÖp tr­íc chuyÓn ®æi.  

2- Chia doanh nghiÖp: Doanh nghiÖp bÞ chia ph¶i lµm thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ víi c¬ quan ThuÕ khi cã QuyÕt ®Þnh chia doanh nghiÖp. C¸c doanh nghiÖp ®­îc chia ph¶i thùc hiÖn kª khai ®¨ng ký thuÕ víi c¬ quan ThuÕ trong thêi h¹n 10 ngµy kÓ tõ ngµy ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. Hå s¬ gåm:

* §èi víi doanh nghiÖp bÞ chia: hå s¬ kª khai gåm:

- C«ng v¨n ®Ò nghÞ ®ãng m· sè thuÕ.

- QuyÕt ®Þnh chia doanh nghiÖp (®ãng dÊu sao y b¶n chÝnh).

- "GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ" (b¶n gèc)

- B¶n x¸c nhËn ph©n chia tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn tiÕp nghÜa vô thuÕ (nÕu cã) víi c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i Quan cña tõng doanh nghiÖp míi chia (cã x¸c nhËn cña c¸c doanh nghiÖp míi chia) . 

Trong thêi h¹n 5 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®ñ hå s¬, c¬ quan ThuÕ ph¶i thùc hiÖn ®ãng m· sè thuÕ.

* §èi víi doanh nghiÖp ®­îc chia: hå s¬ ®¨ng ký m· sè thuÕ gåm:

-  §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ cña doanh nghiÖp.

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (b¶n sao cã c«ng chøng)

- B¶n cam kÕt thùc hiÖn tiÕp nghÜa vô thuÕ ®­îc chia (nÕu cã) víi c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i Quan.

C¬ quan ThuÕ cÊp m· sè thuÕ míi vµ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cho c¸c doanh nghiÖp míi chia nh­ c¸c doanh nghiÖp míi thµnh lËp kh¸c.

3- T¸ch doanh nghiÖp: doanh nghiÖp bÞ t¸ch ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®iÒu chØnh ®¨ng ký thuÕ víi c¬ quan ThuÕ khi cã QuyÕt ®Þnh t¸ch doanh nghiÖp. C¸c doanh nghiÖp ®­îc t¸ch ph¶i thùc hiÖn kª khai víi c¬ quan ThuÕ chËm nhÊt kh«ng qu¸ 10 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh. Hå s¬ ®¨ng ký thuÕ gåm:

* §èi víi doanh nghiÖp bÞ t¸ch:


- QuyÕt ®Þnh t¸ch doanh nghiÖp (b¶n sao).


- Tê kª khai c¸c chØ tiªu th«ng tin ®¨ng ký thuÕ thay ®æi theo mÉu 08-MST.  


- B¶n ph©n chia tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn tiÕp nghÜa vô thuÕ (nÕu cã) gi÷a doanh nghiÖp bÞ t¸ch vµ c¸c doanh nghiÖp míi t¸ch (cã x¸c nhËn cña c¸c doanh nghiÖp míi t¸ch) víi c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i Quan .

Trong thêi h¹n 5 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®ñ hå s¬, c¬ quan ThuÕ ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®iÒu chØnh th«ng tin ®¨ng ký thuÕ cña doanh nghiÖp bÞ t¸ch trong hÖ thèng qu¶n lý m· sè thuÕ. Doanh nghiÖp bÞ t¸ch vÉn sö dông m· sè thuÕ vµ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ ®· ®­îc cÊp tr­íc ®©y ®Ó tiÕp tôc thùc hiÖn nghÜa vô vÒ thuÕ. 

* §èi víi doanh nghiÖp ®­îc t¸ch: 

-  §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ cña doanh nghiÖp.

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (b¶n sao cã c«ng chøng).

- B¶n cam kÕt thùc hiÖn tiÕp nghÜa vô thuÕ ®­îc chia cho doanh nghiÖp míi t¸ch (nÕu cã) víi c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i Quan.

C¬ quan ThuÕ cÊp m· sè míi vµ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cho c¸c doanh nghiÖp ®­îc t¸ch nh­ c¸c doanh nghiÖp míi thµnh lËp kh¸c.

4- S¸p nhËp, hîp nhÊt doanh nghiÖp: Doanh nghiÖp hîp nhÊt hoÆc doanh nghiÖp nhËn s¸p nhËp sÏ ph¶i chÞu toµn bé tr¸ch nhiÖm vÒ nghÜa vô thuÕ cña c¸c doanh nghiÖp bÞ hîp nhÊt vµ bÞ s¸p nhËp. C¸c doanh nghiÖp bÞ hîp nhÊt vµ c¸c doanh nghiÖp bÞ s¸p nhËp sÏ bÞ ®ãng m· sè thuÕ.

Khi cã Hîp ®ång hîp nhÊt hoÆc Hîp ®ång s¸p nhËp theo quy ®Þnh cña LuËt doanh nghiÖp, c¸c doanh nghiÖp bÞ hîp nhÊt hoÆc doanh nghiÖp bÞ s¸p nhËp ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ víi c¬ quan ThuÕ. Hå s¬ gåm:

- C«ng v¨n ®Ò nghÞ ®ãng m· sè thuÕ.

- Hîp ®ång hîp nhÊt hoÆc Hîp ®ång s¸p nhËp (b¶n sao). 

Trong thêi h¹n 5 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®ñ hå s¬, c¬ quan ThuÕ ph¶i thùc hiÖn ®ãng m· sè thuÕ cña c¸c doanh nghiÖp bÞ hîp nhÊt hoÆc c¸c doanh nghiÖp bÞ s¸p nhËp. 

Trong thêi h¹n 10 ngµy kÓ tõ ngµy ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, doanh nghiÖp hîp nhÊt hoÆc doanh nghiÖp nhËn s¸p nhËp ph¶i lµm thñ tôc ®¨ng ký thuÕ ®Ó ®­îc cÊp m· sè thuÕ vµ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ míi. Hå s¬ ®¨ng ký thuÕ gåm:

4.1. §èi víi doanh nghiÖp hîp nhÊt: 

-  §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh (b¶n sao cã c«ng chøng).

- Hîp ®ång hîp nhÊt (b¶n sao). 

- B¶n cam kÕt thùc hiÖn tiÕp nghÜa vô vÒ thuÕ cña c¸c doanh nghiÖp bÞ hîp nhÊt (kÌm theo danh s¸ch c¸c doanh nghiÖp bÞ hîp nhÊt víi m· sè thuÕ vµ c¸c kho¶n thuÕ cßn ph¶i nép víi c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i Quan (nÕu cã) cña tõng doanh nghiÖp bÞ hîp nhÊt chuyÓn giao sang cho doanh nghiÖp hîp nhÊt).

Trong thêi h¹n 8 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ ®¨ng ký thuÕ ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c cña doanh nghiÖp hîp nhÊt, c¬ quan ThuÕ ph¶i cÊp m· sè thuÕ, GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cho doanh nghiÖp hîp nhÊt. 

4.2. §èi víi doanh nghiÖp nhËn s¸p nhËp : 

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ ®iÒu chØnh theo mÉu 08-MST.

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh míi cña doanh nghiÖp nhËn s¸p nhËp (b¶n sao cã c«ng chøng).

- Hîp ®ång s¸p nhËp (b¶n sao). 

- B¶n cam kÕt thùc hiÖn tiÕp nghÜa vô vÒ thuÕ cña c¸c doanh nghiÖp bÞ s¸p nhËp (kÌm theo danh s¸ch c¸c doanh nghiÖp bÞ s¸p nhËp víi m· sè thuÕ vµ c¸c kho¶n thuÕ cßn ph¶i nép víi c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i Quan (nÕu cã) cña tõng doanh nghiÖp bÞ s¸p nhËp chuyÓn giao sang doanh nghiÖp nhËn s¸p nhËp).

Trong thêi h¹n 8 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ ®¨ng ký thuÕ ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c cña doanh nghiÖp nhËn s¸p nhËp, c¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm cËp nhËt c¸c th«ng tin ®¨ng ký thuÕ ®iÒu chØnh vµo hÖ thèng th«ng tin qu¶n lý thuÕ. Doanh nghiÖp nhËn s¸p nhËp kh«ng thay ®æi m· sè thuÕ. NÕu th«ng tin ®¨ng ký thuÕ thay ®æi cã ¶nh h­ëng ®Õn c¸c th«ng tin ghi trªn “GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ” th× c¬ quan ThuÕ sÏ cÊp l¹i “GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ” víi m· sè thuÕ cò vµ thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cò. NÕu th«ng tin ®¨ng ký thuÕ thay ®æi kh«ng ¶nh h­ëng ®Õn c¸c th«ng tin ghi trªn “GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ”  th× §èi t­îng nép thuÕ vÉn sö dông GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ ®· ®­îc cÊp tr­íc ®©y. 

5- B¸n doanh nghiÖp: khi cã hîp ®ång hoÆc tháa thuËn vÒ viÖc b¸n doanh nghiÖp, doanh nghiÖp b¸n ph¶i th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n, kÌm theo hîp ®ång mua b¸n doanh nghiÖp, b¶n gèc GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ vµ quyÕt to¸n thuÕ göi cho c¬ quan ThuÕ.       

Trong thêi h¹n 10 ngµy kÓ tõ ngµy ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, doanh nghiÖp mua ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®¨ng ký thuÕ víi c¬ quan ThuÕ. Hå s¬ ®¨ng ký gåm:

- Tê khai ®¨ng ký thuÕ.

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh míi (b¶n sao cã c«ng chøng).

- Hîp ®ång mua doanh nghiÖp (b¶n sao).

- B¶n tháa thuËn chuyÓn giao sè thuÕ cßn nî t¹i c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i Quan gi÷a doanh nghiÖp mua vµ doanh nghiÖp b¸n (nÕu cã).

Trong thêi h¹n 8 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬ ®¨ng ký thuÕ ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c cña doanh nghiÖp, c¬ quan ThuÕ ph¶i cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cho doanh nghiÖp mua.

M· sè thuÕ cña doanh nghiÖp mua gi÷ nguyªn lµ m· sè cña doanh nghiÖp b¸n. Riªng tr­êng hîp doanh nghiÖp b¸n hoÆc doanh nghiÖp mua lµ doanh nghiÖp t­ nh©n th× doanh nghiÖp mua ®­îc cÊp m· sè thuÕ míi hoÆc sö dông m· sè thuÕ ®· cã cña chñ doanh nghiÖp mua nÕu tr­íc ®ã ®· ®­îc c¬ quan ThuÕ cÊp. 

6- ChuyÓn doanh nghiÖp trùc thuéc thµnh doanh nghiÖp ®éc lËp vµ ng­îc l¹i: doanh nghiÖp trùc thuéc cã quyÕt ®Þnh chuyÓn thµnh doanh nghiÖp ®éc lËp hoÆc ng­îc l¹i ph¶i thùc hiÖn kª khai ®¨ng ký thuÕ l¹i ®Ó ®­îc c¬ quan ThuÕ cÊp m· sè thuÕ míi. Tr­íc khi chuyÓn ®æi, doanh nghiÖp ph¶i thùc hiÖn quyÕt to¸n thuÕ, quyÕt to¸n ho¸ ®¬n vµ lµm thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ víi c¬ quan ThuÕ. 

§¬n vÞ trùc thuéc chuyÓn ®æi thµnh doanh nghiÖp ®éc lËp ph¶i thùc hiÖn ®¨ng ký m· sè thuÕ ®Ó ®­îc cÊp m· sè thuÕ 10 sè. Hå s¬ ®¨ng ký gåm:

- §Ò nghÞ cÊp m· sè thuÕ theo mÉu 07-MST.

Tê khai ®¨ng ký thuÕ theo mÉu 01-§K-TCT.

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh míi (b¶n sao cã c«ng chøng).

QuyÕt ®Þnh chuyÓn ®æi doanh nghiÖp (b¶n sao).

B¶n quyÕt to¸n thuÕ, quyÕt to¸n ho¸ ®¬n cña ®¬n vÞ tr­íc chuyÓn ®æi (cã ý kiÕn cña c¬ quan ThuÕ).

Mét doanh nghiÖp ®éc lËp chuyÓn thµnh ®¬n vÞ trùc thuéc cña mét doanh nghiÖp ®éc lËp kh¸c th× m· sè thuÕ thay ®æi thµnh m· 13 sè, trong ®ã 10 sè ®Çu lµ m· sè thuÕ cña ®¬n vÞ chñ qu¶n míi.  §¬n vÞ tr­íc khi chuyÓn ®æi lµm thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ víi c¬ quan ThuÕ. §¬n vÞ chñ qu¶n ph¶i thùc hiÖn bæ sung ®¨ng ký thuÕ, kª khai thªm ®¬n vÞ trùc thuéc míi vµo b¶n kª ®¬n vÞ trùc thuéc ®Ó c¬ quan ThuÕ cÊp m· sè 13 sè. §¬n vÞ trùc thuéc míi thùc hiÖn ®¨ng ký thuÕ víi c¬ quan ThuÕ trùc tiÕp qu¶n lý ®Ó ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ.

Mét ®¬n vÞ trùc thuéc mét ®¬n vÞ ®éc lËp chuyÓn sang thµnh ®¬n vÞ trùc thuéc mét ®¬n vÞ ®éc lËp kh¸c ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ cò. §¬n vÞ chñ qu¶n míi ph¶i bæ sung ®¨ng ký thuÕ vµo b¶n kª ®¬n vÞ trùc thuéc ®Ó c¬ quan ThuÕ cÊp m· sè thuÕ 13 sè  cho ®¬n vÞ trùc thuéc míi. §¬n vÞ trùc thuéc míi thùc hiÖn ®¨ng ký nép thuÕ víi c¬ quan ThuÕ trùc tiÕp qu¶n lý ®Ó ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ.

7- X¸c nhËn cña c¬ quan H¶i quan: NÕu doanh nghiÖp sau khi ®­îc tæ chøc, s¾p xÕp l¹i theo c¸c h×nh thøc tõ ®iÓm 2 ®Õn ®iÓm 6 cña Môc IV nªu trªn cã ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu th× khi lµm thñ tôc ®¨ng ký m· sè thuÕ ph¶i cã kÌm theo x¸c nhËn cña c¬ quan H¶i quan vÒ t×nh tr¹ng thùc hiÖn nghÜa vô nép thuÕ xuÊt nhËp khÈu cña c¸c doanh nghiÖp tr­íc khi tæ chøc, s¾p xÕp l¹i. NÕu kh«ng cã x¸c nhËn cña c¬ quan H¶i quan, c¬ quan ThuÕ chØ cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ, kh«ng cÊp Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu cho doanh nghiÖp sau tæ chøc, s¾p xÕp l¹i.

8- T¹m ngõng ho¹t ®éng:

C¸c ®¬n vÞ, tæ chøc kinh doanh t¹m ngõng ho¹t ®éng ph¶i th«ng b¸o b»ng v¨n b¶n cho c¬ quan ThuÕ trùc tiÕp qu¶n lý chËm nhÊt 5 ngµy tr­íc khi t¹m ngõng ho¹t ®éng. Néi dung th«ng b¸o ph¶i ghi râ thêi gian  b¾t ®Çu vµ kÕt thóc t¹m ngõng ho¹t ®éng, lý do t¹m ngõng ho¹t ®éng.  

9- ChÊm døt tån t¹i:

9.1- §èi víi doanh nghiÖp: doanh nghiÖp chÊm døt tån t¹i nh­ gi¶i thÓ, ph¸ s¶n, chÊm døt kinh doanh,... ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ víi c¬ quan ThuÕ. Hå s¬ ®ãng m· sè thuÕ gåm:

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ (b¶n gèc).

- QuyÕt ®Þnh gi¶i thÓ doanh nghiÖp hoÆc QuyÕt ®Þnh më thñ tôc gi¶i quyÕt yªu cÇu tuyªn bè ph¸ s¶n doanh nghiÖp hoÆc Th«ng b¸o chÊm døt ho¹t ®éng kinh doanh cña c¸ nh©n, hé kinh doanh.

Trong thêi h¹n 5 ngµy kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬, c¬ quan ThuÕ ph¶i thùc hiÖn ®ãng m· sè thuÕ.

9.2- §èi víi ®¬n vÞ cã c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc: ®¬n vÞ chñ qu¶n bÞ ®ãng m· sè thuÕ th× tÊt c¶ c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc sÏ bÞ ®ãng m· sè thuÕ. §¬n vÞ chñ qu¶n cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o viÖc chÊm døt tån t¹i cña m×nh cho c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc biÕt. §¬n vÞ trùc thuéc cã tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ cña m×nh víi c¬ quan ThuÕ qu¶n lý. Hå s¬ gåm: 

- GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ (b¶n gèc) 

- Th«ng b¸o chÊm døt tån t¹i cña ®¬n vÞ chñ qu¶n.

Sau khi ®ãng m· sè thuÕ cho ®¬n vÞ chñ qu¶n, Côc thuÕ qu¶n lý ®¬n vÞ chñ qu¶n ph¶i th«ng b¸o ngay cho Côc thuÕ c¸c tØnh cã ®¬n vÞ trùc thuéc ®ãng trªn ®Þa bµn vÒ viÖc ®ãng m· sè thuÕ cña ®¬n vÞ chñ quan ®Ó c¸c Côc thuÕ nµy kiÓm tra viÖc thùc hiÖn thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ cña c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc. NÕu ®¬n vÞ trùc thuéc ch­a ®ãng m· sè thuÕ th× c¬ quan ThuÕ yªu cÇu c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ theo quy ®Þnh. 

Sau khi doanh nghiÖp chñ qu¶n gi¶i thÓ, ph¸ s¶n, chÊm døt tån t¹i, nÕu mét sè ®¬n vÞ trùc thuéc vÉn tiÕp tôc ho¹t ®éng th× c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc nµy ph¶i lµm thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ trùc thuéc vµ thùc hiÖn ®¨ng ký thuÕ míi víi c¬ quan ThuÕ nh­ mét ®¬n vÞ ®éc lËp. C¸c tr­êng hîp ®¬n vÞ chñ qu¶n ®· ®ãng m· sè thuÕ mµ ®¬n vÞ trùc thuéc vÉn sö dông m· sè thuÕ 13 sè theo m· sè thuÕ cña ®¬n vÞ chñ qu¶n ®Òu bÞ coi lµ sö dông m· sè thuÕ kh«ng hîp ph¸p. 


9.3- §èi víi c¸c doanh nghiÖp, tæ chøc kinh doanh ngõng kª khai vµ nép thuÕ nh­ng kh«ng khai b¸o víi c¬ quan ThuÕ: qu¸ thêi h¹n nép tê khai vµ nép thuÕ, sau 3 lÇn göi th«ng b¸o nh¾c nhë ®èi t­îng ph¶i kª khai vµ nép thuÕ, nÕu kh«ng cã ph¶n håi tõ phÝa ®èi t­îng nép thuÕ th× c¬ quan ThuÕ liªn hÖ víi chÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng ®Ó n¾m b¾t th«ng tin vµ ®iÒu tra t×nh h×nh thùc tÕ vÒ sù tån t¹i cña ®èi t­îng nép thuÕ. NÕu ®èi t­îng kh«ng cßn kinh doanh nh­ng vÉn c­ tró trªn ®Þa bµn th× yªu cÇu ®èi t­îng thùc hiÖn thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ. NÕu ®èi t­îng kh«ng cßn ho¹t ®éng kinh doanh t¹i trô së ®¨ng ký kinh doanh vµ kh«ng x¸c ®Þnh ®­îc tung tÝch th× c¬ quan ThuÕ phèi hîp víi chÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng lËp biªn b¶n x¸c nhËn vÒ t×nh tr¹ng kh«ng tån t¹i cña ®èi t­îng nép thuÕ. C¬ quan ThuÕ th«ng b¸o c«ng khai t×nh tr¹ng kh«ng tån t¹i cña ®èi t­îng nép thuÕ.  

9.4- §èi víi c¸ nh©n chÕt, mÊt tÝch: c¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm liªn hÖ víi chÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng ®Ó n¾m th«ng tin vÒ nh÷ng c¸ nh©n nép thuÕ nh­ng kh«ng nép thuÕ qu¸ 3 th¸ng. NÕu x¸c ®Þnh c¸ nh©n ®· chÕt, mÊt tÝch, h¹n chÕ hoÆc mÊt n¨ng lùc hµnh vi d©n sù th× ®Ò nghÞ chÝnh quyÒn ®Þa ph­¬ng x¸c nhËn ®Ó lµm c¨n cø ®ãng m· sè thuÕ cña c¸ nh©n ®ã.

10. Mét sè quy ®Þnh vÒ m· sè thuÕ c¸ nh©n:

 C¸c c¸ nh©n kinh doanh, chñ doanh nghiÖp t­ nh©n hay c¸ nh©n nép thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao ®­îc c¬ quan ThuÕ cÊp m· sè thuÕ duy nhÊt mét lÇn. Mét c¸ nh©n ®· ®­îc cÊp m· sè thuÕ cã tr¸ch nhiÖm sö dông m· sè thuÕ duy nhÊt cña m×nh ®Ó kª khai c¸c lo¹i thuÕ vµ cho mäi ho¹t ®éng cã ph¸t sinh nép thuÕ.

Tr­êng hîp quªn m· sè thuÕ ®· cÊp tr­íc ®©y, c¸ nh©n liªn hÖ víi c¬ quan ThuÕ ®Ó ®­îc cung cÊp th«ng tin. Khi liªn hÖ ph¶i th«ng b¸o râ hä tªn, ®Þa chØ th­êng tró, sè chøng minh th­ nh©n d©n.

C¸ nh©n cïng lóc nép thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao qua nhiÒu tæ chøc chi tr¶, còng chØ ®¨ng ký thuÕ t¹i mét ®¬n vÞ chi tr¶ ®Ó ®­îc cÊp m· sè. Sau ®ã c¸ nh©n th«ng b¸o m· sè cña m×nh víi c¸c c¬ quan chi tr¶ kh¸c ®Ó c¸c c¬ quan chi tr¶ sö dông vµo viÖc kª khai nép thuÕ. NÕu mét c¸ nh©n võa nép thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao, sau ®ã cã ho¹t ®éng kinh doanh th× sö dông m· sè thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao ®Ó kª khai nép thuÕ cho c¸c ho¹t ®éng kinh doanh theo mÉu ®¨ng ký thuÕ 03-§K-TCT (ghi m· sè thuÕ ®· ®­îc cÊp vµo « m· sè thuÕ cña tê khai). Ng­îc l¹i, c¸ nh©n ho¹t ®éng kinh doanh ®· ®­îc cÊp m· sè thuÕ th× sö dông m· sè thuÕ nµy ®Ó kª khai nép thuÕ thu nhËp ®èi víi ng­êi cã thu nhËp cao. C¸ nh©n thùc hiÖn thñ tôc kª khai ®¨ng ký nép thuÕ víi c¬ quan ThuÕ theo mÉu 05-§K-TCT (tù ghi m· sè thuÕ ®· ®­îc cÊp vµo « m· sè thuÕ).


V- TR¸CH NHIÖM QU¶N Lý Vµ Sö DôNG M· Sè  THUÕ: 

1. §èi víi ®èi t­îng nép thuÕ: 

1.1. §èi t­îng nép thuÕ cã tr¸ch nhiÖm kª khai ®¨ng ký m· sè thuÕ, kª khai bæ sung nh÷ng th«ng tin thay ®æi vÒ ®¨ng ký thuÕ, phÝ, lÖ phÝ vµ ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu, (nÕu cã) theo quy ®Þnh t¹i th«ng t­ nµy. Khi chÊm døt, ngõng hoÆc nghØ ho¹t ®éng, ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i khai b¸o víi c¬ quan ThuÕ vµ kh«ng ®­îc sö dông m· sè thuÕ trong thêi gian ngõng, nghØ ho¹t ®éng kinh doanh.

1.2. §èi t­îng nép thuÕ ph¶i sö dông m· sè thuÕ ®Ó thùc hiÖn c¸c thñ tôc kª khai vµ nép thuÕ, phÝ, lÖ phÝ víi c¬ quan ThuÕ vµ thùc hiÖn thñ tôc kª khai, nép thuÕ víi c¬ quan H¶i quan, ®ång thêi ph¶i ghi m· sè thuÕ trªn c¸c giÊy tê giao dÞch nh­: ho¸ ®¬n, chøng tõ mua, b¸n hµng ho¸, dÞch vô, sæ s¸ch kÕ to¸n vµ c¸c giÊy tê, sæ s¸ch, chøng tõ cã liªn quan khi nép cho c¬ quan H¶i quan. §èi víi c¸c lo¹i giÊy tê, sæ s¸ch, chøng tõ ch­a cã phÇn ®Ó ghi m· sè thuÕ th× ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i tù ®ãng dÊu râ m· sè thuÕ cña m×nh vµo gãc trªn, bªn ph¶i cña c¸c lo¹i giÊy tê, sæ s¸ch, chøng tõ. C¸c ®¬n vÞ sö dông ho¸ ®¬n tù in ph¶i in s½n m· sè thuÕ cña m×nh trªn tõng tê ho¸ ®¬n. 

1.3 §èi t­îng ®­îc cÊp m· sè thuÕ khi lµm thñ tôc xuÊt nhËp khÈu ph¶i xuÊt tr×nh víi c¬ quan H¶i quan GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ cã Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu do c¬ quan ThuÕ cÊp.

1.4. §èi t­îng nép thuÕ cã tr¸ch nhiÖm khai b¸o c¸c th«ng tin thay ®æi cña m×nh cho c¬ quan ThuÕ cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ theo ®óng quy ®Þnh. §èi t­îng nép thuÕ cã tr¸ch nhiÖm hoµn thµnh nghÜa vô thuÕ víi c¬ quan ThuÕ vµ c¬ quan H¶i quan (nÕu cã ho¹t ®éng xuÊt, nhËp khÈu) tr­íc khi ®ãng cöa, ngõng ho¹t ®éng hoÆc tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp. 

1.5. NÕu qu¸ thêi h¹n cÊp m· sè thuÕ mµ kh«ng nhËn ®­îc GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ hoÆc Th«ng b¸o m· sè thuÕ th× ®èi t­îng nép thuÕ cã quyÒn khiÕu n¹i ®Õn Côc thuÕ tØnh, thµnh phè trùc thuéc trung ­¬ng, n¬i cÊp m· sè thuÕ. Sau thêi h¹n 7 ngµy kÓ tõ ngµy nép ®¬n khiÕu n¹i mµ kh«ng nhËn ®­îc tr¶ lêi cña Côc thuÕ th× ®èi t­îng nép thuÕ cã quyÒn khiÕu n¹i lªn Tæng côc ThuÕ ®Ó gi¶i quyÕt.

2- §èi víi c¬ quan ThuÕ:

2.1. C¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm cung cÊp mÉu tê khai ®¨ng ký thuÕ, h­íng dÉn c¸c thñ tôc, kª khai hå s¬ ®¨ng thuÕ, cÊp m· sè thuÕ vµ GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ ®óng thêi h¹n quy ®Þnh. Tr­êng hîp khi kiÓm tra ph¸t hiÖn hå s¬ ®¨ng ký thuÕ cña ®èi t­îng nép thuÕ ch­a ®Çy ®ñ, ch­a ®óng qui ®Þnh, th«ng tin kª khai ch­a chÝnh x¸c th× c¬ quan ThuÕ  ph¶i th«ng b¸o cho ®èi t­îng nép thuÕ chËm nhÊt kh«ng qu¸ 3 ngµy lµm viÖc kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc hå s¬, trong ®ã nªu râ c¸c néi dung cßn thiÕu, sai vµ yªu cÇu bæ sung, chØnh söa.

2.2. Trong thêi gian gi¶i quyÕt hå s¬ ®¨ng ký cÊp m· sè thuÕ, c¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra thùc tÕ ®Þa ®iÓm kinh doanh cña c¸c tæ chøc, c¸ nh©n kinh doanh míi thµnh lËp vµ lËp biªn b¶n "X¸c nhËn ®Þa ®iÓm kinh doanh cña tæ chøc, c¸ nh©n" theo mÉu sè 13-MST kÌm theo Th«ng t­ nµy ®Ó cÊp Sæ mua ho¸ ®¬n cho ®èi t­îng nép thuÕ khi cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ (nÕu ®èi t­îng nép thuÕ thuéc diÖn sö dông ho¸ ®¬n vµ cã ®¬n mua ho¸ ®¬n).

2.3. C¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm sö dông m· sè thuÕ ®Ó qu¶n lý ®èi t­îng nép thuÕ vµ ghi m· sè thuÕ trªn mäi giÊy tê giao dÞch víi ®èi t­îng nép thuÕ nh­: th«ng b¸o nép thuÕ, th«ng b¸o ph¹t, lÖnh thu, c¸c QuyÕt ®Þnh ph¹t hµnh chÝnh thuÕ, biªn b¶n kiÓm tra vÒ thuÕ,... 

2.4. C¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm xö lý, l­u gi÷ hå s¬ ®¨ng ký thuÕ, ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu, cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ hoÆc Th«ng b¸o m· sè thuÕ. C¬ quan ThuÕ x©y dùng, qu¶n lý toµn bé hÖ thèng m· sè thuÕ cña c¸c ®èi t­îng nép thuÕ vµ cËp nhËt th«ng tin ®¨ng ký thuÕ thay ®æi vµo hÖ thèng qu¶n lý m· sè thuÕ trªn m¹ng m¸y tÝnh ngµnh ThuÕ. 

2.5. C¬ quan ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm phèi hîp víi c¸c Bé, ngµnh liªn quan ®Ó tæ chøc ®­a m· sè thuÕ vµo hÖ thèng th«ng tin hiÖn cã cña c¸c Bé, ngµnh cã chøc n¨ng qu¶n lý liªn quan ®Õn ®èi t­îng nép thuÕ. Hµng ngµy, Tæng côc ThuÕ cã tr¸ch nhiÖm cung cÊp kÞp thêi, ®Çy ®ñ th«ng tin vÒ c¸c ®èi t­îng ®­îc cÊp m· sè thuÕ cã Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu bao gåm c¸c tr­êng hîp cÊp m· sè thuÕ míi, thay ®æi c¸c th«ng tin ®¨ng ký thuÕ vµ tr­êng hîp ngõng ho¹t ®éng, tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp trªn toµn quèc cho Tæng côc H¶i quan. 

3. §èi víi c¬ quan H¶i quan:

3.1. C¬ quan H¶i quan cã tr¸ch nhiÖm kiÓm tra viÖc ghi m· sè thuÕ cña ®èi t­îng lµm thñ tôc H¶i quan. C¬ quan H¶i quan sö dông m· sè thuÕ thèng nhÊt trong tÊt c¶ c¸c kh©u nghiÖp vô H¶i quan.

3.2. C¬ quan H¶i quan cã tr¸ch nhiÖm kÞp thêi x¸c nhËn t×nh tr¹ng thùc hiÖn nghÜa vô nép thuÕ víi H¶i quan ®èi víi c¸c tr­êng hîp tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp quy ®Þnh t¹i c¸c ®iÓm tõ 2 ®Õn 6 Môc IV cña Th«ng t­ nµy (nÕu cã ho¹t ®éng kinh doanh xuÊt nhËp khÈu) ®Ó doanh nghiÖp míi thùc hiÖn thñ tôc ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu khi thùc hiÖn ®¨ng ký thuÕ.

3.3. Tæng côc H¶i quan cã tr¸ch nhiÖm  tiÕp nhËn th«ng tin vÒ ®èi t­îng nép thuÕ ®­îc cÊp Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu tõ Tæng côc ThuÕ ®Ó x©y dùng c¬ së d÷ liÖu phôc vô cho c«ng t¸c qu¶n lý h¶i quan.

4. §èi víi c¸c Bé, ngµnh qu¶n lý Nhµ n­íc vµ c¸c c¬ quan liªn quan: 

C¬ quan Kho b¹c cã tr¸ch nhiÖm cËp nhËt m· sè thuÕ cña tõng ®èi t­îng nép thuÕ trong viÖc qu¶n lý sè thuÕ nép vµo Kho b¹c vµ thùc hiÖn c¸c nghiÖp vô liªn quan ®Õn c«ng t¸c thuÕ nh­: hoµn thuÕ, trÝch chuyÓn tiÒn tõ tµi kho¶n tiÒn göi cña ®èi t­îng nép thuÕ vµo tµi kho¶n cña Ng©n s¸ch Nhµ n­íc khi nhËn ®­îc LÖnh thu thuÕ,....  Tõng b­íc thùc hiÖn trao ®æi th«ng tin vÒ sè thuÕ ®· nép cña tõng ®èi t­îng nép thuÕ gi÷a c¬ quan Kho b¹c vµ c¬ quan ThuÕ cïng cÊp.

C¸c Bé, ngµnh qu¶n lý Nhµ n­íc vµ c¸c c¬ quan chuyªn ngµnh kh¸c cã tr¸ch nhiÖm th«ng b¸o th«ng tin thay ®æi cña ®èi t­îng nép thuÕ (nh­ gi¶i thÓ, ph¸ s¶n, thu håi GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh, tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp,...); bæ sung phÇn ghi m· sè thuÕ trong c¸c biÓu khai b¸o vµ c¸c chøng tõ cã liªn quan ®Õn c¸c ®èi t­îng nép thuÕ thuéc thÈm quyÒn qu¶n lý vµ cËp nhËt th«ng tin m· sè thuÕ cña c¸c ®èi t­îng nép thuÕ vµo hÖ thèng th«ng tin d÷ liÖu cña m×nh vµ phèi hîp thùc hiÖn trao ®æi th«ng tin víi Bé Tµi chÝnh, nh»m t¨ng c­êng qu¶n lý vµ t¹o thuËn lîi cho c¸c ®èi t­îng nép thuÕ trong ho¹t ®éng s¶n xuÊt, kinh doanh vµ dÞch vô.

VI- Xö Lý VI PH¹M

1- §èi víi ®èi t­îng nép thuÕ: §èi t­îng nép thuÕ vi ph¹m vÒ ®¨ng ký thuÕ, ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu vµ sö dông sai m· sè thuÕ sÏ bÞ xö ph¹t ®èi víi c¸c hµnh vi vi ph¹m vÒ kª khai ®¨ng ký thuÕ, kª khai thñ tôc h¶i quan ®· quy ®Þnh t¹i c¸c LuËt thuÕ, LuËt H¶i quan, Ph¸p lÖnh thuÕ, vµ c¸c v¨n b¶n ph¸p quy vÒ xö lý vi ph¹m hµnh chÝnh trong lÜnh vùc thuÕ vµ h¶i quan. 

2- §èi víi c¬ quan ThuÕ vµ c¸n bé thuÕ:  Thñ tr­ëng c¬ quan ThuÕ chÞu tr¸ch nhiÖm thùc hiÖn nghiªm chØnh c¸c quy ®Þnh vÒ ®¨ng ký cÊp m· sè thuÕ. C¸n bé thuÕ vi ph¹m quy ®Þnh vÒ ®¨ng ký thuÕ nh­: g©y phiÒn hµ cho ®èi t­îng ®¨ng ký thuÕ, kÐo dµi thêi gian cÊp m· sè thuÕ, GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ vµ Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu, cÊp sai quy ®Þnh vÒ m· sè thuÕ,... sÏ bÞ xö lý theo quy ®Þnh cña c¸c LuËt thuÕ, LuËt H¶i quan, Ph¸p lÖnh thuÕ, Ph¸p lÖnh phÝ vµ lÖ phÝ vµ Ph¸p lÖnh c¸n bé, c«ng chøc.

  VII- Tæ CHøC THùC HIÖN:


Th«ng t­ nµy cã hiÖu lùc thi hµnh kÓ tõ ngµy 01 th¸ng 10 n¨m 2004 vµ thay thÕ c¸c Th«ng t­ sè 68/2003/TT-BTC ngµy 17/7/2003 cña Bé Tµi chÝnh, Th«ng t­ sè 07/2001/TT-TCHQ ngµy 08/10/2001 cña Tæng côc H¶i quan.

C¸c ®èi t­îng nép thuÕ ®· ®­îc cÊp m· sè thuÕ theo Th«ng t­ sè 79/1998/TT-BTC ngµy 12/6/1998 vµ Th«ng t­ sè 68/2003/TT-BTC ngµy 17/7/2003 cña Bé Tµi chÝnh vµ c¸c ®èi t­îng ®· ®­îc cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu theo Th«ng t­ 07/2001/TT-TCHQ ngµy 8/10/2001 cña Tæng côc H¶i quan th× vÉn ®­îc tiÕp tôc sö dông.

Tæng côc ThuÕ chÞu tr¸ch nhiÖm tæ chøc thùc hiÖn viÖc ®¨ng ký cÊp m· sè thuÕ, cÊp GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ vµ qu¶n lý sö dông m· sè thuÕ. 

Tæng côc H¶i quan chÞu tr¸ch nhiÖm h­íng dÉn c¸c ®¬n vÞ trong ngµnh vµ tæ chøc thùc hiÖn sö dông m· sè thuÕ trong quy tr×nh nghiÖp vô vµ qu¶n lý cña c¬ quan H¶i quan.  

Trong qu¸ tr×nh triÓn khai thùc hiÖn, nÕu cã v­íng m¾c, ®Ò nghÞ c¸c tæ chøc, c¸ nh©n ph¶n ¸nh kÞp thêi vÒ Bé Tµi chÝnh ®Ó xem xÐt, gi¶i quyÕt./. 


Kt bé tr­ëng bé tµi chÝnh


thø tr­ëng


Tr­¬ng ChÝ Trung      

	céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
	MÉu sè:

01-§K-Tæng côc ThuÕ

	Tê khai ®¨ng ký thuÕ
	Dïng cho tæ chøc s¶n xuÊt, kinh doanh hµng ho¸ dÞch vô


	M· sè thuÕ:                         Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	1. Tªn chÝnh thøc
	2.Tªn giao dÞch (nÕu cã):

	3. §Þa chØ trô së:
	4. §Þa chØ nhËn th«ng b¸o thuÕ
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	6. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

	5a. Sè quyÕt ®Þnh:
	6a. Sè:
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	11.Vèn ®iÒu lÖ

	10. Tæng sè lao ®éng:
	
	11a. Nguån vèn NSNN
	Tû träng:   %

	
	11b. Nguån vèn n­íc ngoµi :
	Tû träng:   %

	
	11c. Nguån vèn kh¸c:
	Tû träng:    %

	12. Tµi kho¶n Ng©n hµng, Kho b¹c:
	

	12a. Sè:
	T¹i:

	12b. Sè:
	T¹i:

	13. Lo¹i h×nh kinh tÕ:
	

	      Doanh nghiÖp 100 % vèn NN ho¹t ®éng theo LuËt DNNN
	      C«ng ty TNHH
	      Hîp t¸c x·
	      Tæ chøc kinh tÕ cña tæ chøc chÝnh trÞ, CT-XH, x· héi, XH-NN 

	     Doanh nghiÖp 10% vèn n­íc ngoµi 
	     C«ng ty cæ phÇn
	      Tæ hîp t¸c
	     C¸c tæ chøc, c¸ nh©n n­íc ngoµi ho¹t ®éng kinh tÕ kh¸c

	     Doanh nghiÖp liªn doanh víi n­íc ngoµi 
	     Doanh nghiÖp t­ nh©n
	      C¬ quan, ®¬n vÞ sù nghiÖp 
	      Lo¹i h×nh kh¸c

	      Hîp ®ång hîp t¸c, kinh doanh víi n­íc ngoµi 
	
	
	

	14. H×nh thøc h¹ch to¸n kÕ to¸n vÒ kÕt qu¶ kinh doanh 
	15. N¨m tµi chÝnh
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	16. Th«ng tin vÒ ®¬n vÞ chñ qu¶n (c¬ quan cÊp trªn trùc tiÕp):
	17. Th«ng tin vÒ chñ doanh nghiÖp 
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16b. Tªn ®¬n vÞ chñ qu¶n:.............................

16c. §Þa chØ trô së chÝnh:

   Sè nhµ/ §­êng phè:

   TØnh/ thµnh phè:

   QuËn/ huyÖn:
	17a. Tªn chñ doanh nghiÖp:.........................

17b. Sè CMND cña chñ DN:.......................

17c. Sè ®iÖn tho¹i liªn l¹c cña chñ DN:......

   Sè nhµ/ §­êng phè:

   TØnh/ thµnh phè:

   QuËn/ huyÖn

	18. C¸c lo¹i thuÕ ph¶i nép:

	    Gi¸ trÞ gia t¨ng
	    Tiªu thô ®Æc biÖt
	   ThuÕ xuÊt, nhËp khÈu 
	    Tµi nguyªn
	    Thu nhËp doanh nghiÖp 
	    M«n bµi

	    TiÒn thuª ®Êt
	    PhÝ, lÖ phÝ
	     Thu nhËp c¸ nh©n
	     Kh¸c
	   
	

	19. Th«ng tin vÒ c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan:
	
	

	        Cã ®¬n vÞ thµnh viªn
	      Cã ®¬n vÞ trùc thuéc
	       Cã kho hµng trùc thuéc

	       Cã v¨n phßng ®¹i diÖn, ®¬n vÞ sù nghiÖp trùc thuéc
	     Cã hîp ®ång víi nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi 
	      Cã ho¹t ®éng liªn doanh, liªn kÕt

	20. Th«ng tin kh¸c
	

	20a. Tªn gi¸m ®èc:
	20c. Tªn kÕ to¸n tr­ëng:

	20b. §iÖn tho¹i liªn l¹c:
	20d. §iªn tho¹i liªn l¹c

	21. T×nh tr¹ng tr­íc khi tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp (nÕu cã)

	    S¸p nhËp doanh nghiÖp 
	     Hîp nhÊt doanh nghiÖp 
	      T¸ch doanh nghiÖp 
	     Chia doanh nghiÖp 
	     Kh¸c

	M· sè thuÕ tr­íc cña c¸c doanh nghiÖp ®ã:.........................................................................................


T«i xin cam ®oan nh÷ng néi dung trong b¶n kª khai nµy lµ ®óng

	Hä vµ tªn ng­êi khai (ch÷ in)

Chøc vô:
	Ngµy........./.........../.............

Ch÷ ký (®ãng dÊu)



Khu vùc dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi
	Môc lôc ng©n s¸ch
	     CÊp
	      Ch­¬ng
	      Lo¹i
	      Kho¶n
	M· ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh
	

	
	
	
	
	
	
	

	Ph­¬ng ph¸p tÝnh thuÕ Gi¸ trÞ gia t¨ng
	       KhÊu trõ
	       Trùc tiÕp trªn  GTGT
	     Trùc tiÕp trªn doanh sè
	      Kho¸n
	    Kh«ng ph¶i nép thuÕ GTGT

	Chi tiÕt m· lo¹i h×nh kinh tÕ 
	
	Ngµy kiÓm tra tê khai:....../....../.......

	N¬i ®¨ng ký nép thuÕ:
	
	Ng­êi kiÓm tra (ký, ghi râ hä tªn):

	Khu vùc kinh tÕ:
	       Kinh tÕ nhµ n­íc 
	        Kinh tÕ cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi

	       Kinh tÕ tËp thÓ 
	      Kinh tÕ c¸ thÓ
	        Kinh tÕ t­ nh©n


 B¶N K£ C¸C §¥N VÞ THµNH VI£N

(KÌm theo MÉu sè 01-§K-TCT)

	STT
	M· sè thuÕ
	Tªn gäi
	Sè nhµ, ®­êng phè (th«n, x·)
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


B¶N K£ C¸C §¥N VÞ TRùC THUéC

(kÓ c¶ c¸c ®¬n vÞ sù nghiÖp, v¨n phßng ®¹i diÖn cã ho¹t ®éng 
kinh doanh vµ trùc tiÕp kª khai nép thuÕ víi c¬ quan thuÕ)

(KÌm theo MÉu sè 01-§K-TCT)

	STT
	M· sè thuÕ
	Tªn gäi
	Sè nhµ, ®­êng phè (th«n, x·)
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


B¶N K£
C¸C V¡N PHßNG §¹I DIÖN, V¡N PHßNG GIAO DÞCH, §¥N VÞ
HµNH CHÝNH Sù NGHIÖP TRùC THUéC

(Kh«ng ho¹t ®éng kinh doanh, kh«ng kª khai nép thuÕ víi c¬ quan thuÕ)

(KÌm theo MÉu sè 01-§K-TCT)

	STT
	Tªn gäi
	Sè nhµ, ®­êng phè (th«n x·)
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


B¶N K£ KHO HµNG TRùC THUéC

(KÌm theo MÉu sè 01-§K-TCT)

	STT
	Tªn gäi
	§Þa chØ
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


B¶N K£ C¸C §¥N VÞ LI£N DANH, LI£N KÕT

(KÌm theo MÉu sè 01-§K-TCT)

	STT
	M· sè thuÕ
	Tªn gäi
	Sè nhµ, ®­êng phè (th«n, x·)
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


B¶N K£ C¸C NHµ THÇU N¦íC NGOµI

(KÌm theo MÉu sè 01-§K-TCT)

	S TT
	Tªn Nhµ thÇu n­íc ngoµi
	Quèc tÞch
	M· sè §TNT t¹i ViÖt Nam (nÕu cã)
	M· sè §TNT t¹i n­íc ngoµi (nÕu cã)
	Sè hîp ®ång
	Gi¸ trÞ hîp ®ång
	§Þa ®iÓm thùc hiÖn
	Sè l­îng lao ®éng

	A
	Nhµ thÇu n­íc ngoµi ký hîp ®ång víi bªn ViÖt Nam
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	Nhµ thÇu,  nhµ thÇu phô n­íc ngoµi bªn ViÖt Nam nép hé thuÕ
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


B¶N K£ C¸C NHµ THÇU PHô

(KÌm theo MÉu sè 01-§K-TCT)

	S TT
	Tªn Nhµ thÇu phô
	Quèc tÞch
	M· sè §TNT t¹i ViÖt Nam (nÕu cã)
	M· sè §TNT t¹i n­íc ngoµi (nÕu cã)
	Sè hîp ®ång
	Gi¸ trÞ hîp ®ång
	§Þa ®iÓm thùc hiÖn
	Sè l­îng lao ®éng

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


MÉU Sè: 01-§K-TCT 

H¦íNG DÉN K£ KHAI 

ChØ tiªu 




Néi dung h­íng dÉn

1. Tªn chÝnh thøc: Ghi râ rµng, ®Çy ®ñ b»ng ch÷ in hoa tªn tæ chøc theo quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh.

2. Tªn giao dÞch: Tªn giao dÞch hoÆc tªn viÕt t¾t dïng trong giao dÞch kinh doanh.

3. §Þa chØ trô së: §Þa chØ trô së chÝnh cña ®¬n vÞ, tæ chøc kinh tÕ. Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè. NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/sè Fax.

4. §Þa chØ nhËn th«ng b¸o thuÕ: NÕu doanh nghiÖp cã ®Þa chØ nhËn c¸c th«ng b¸o cña c¬ quan thuÕ kh¸c víi ®Þa chØ cña trô së chÝnh th× ghi râ ®Þa chØ nhËn th«ng b¸o thuÕ ®Ó c¬ quan thuÕ liªn hÖ; nÕu kh«ng cã th× ghi ®óng ®Þa chØ trô së.

5. QuyÕt ®Þnh thµnh lËp: QuyÕt ®Þnh thµnh lËp cña ®¬n vÞ cÊp trªn. Ghi râ sè quyÕt ®Þnh, ngµy ra quyÕt ®Þnh vµ c¬ quan quyÕt ®Þnh.

6. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh: Ghi râ sè, ngµy cÊp vµ c¬ quan cÊp giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh hoÆc c¸c giÊy phÐp ho¹t ®éng kh¸c do c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn cÊp  ®­îc qui ®Þnh trong Th«ng t­.

7. §¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu:  NÕu doanh nghiÖp cã ho¹t ®éng xuÊt nhËp khÈu th× ®¸nh dÊu "Cã" vµ sÏ ®­îc cÊp "Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu" trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ

8. Ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh: Ghi theo giÊy phÐp kinh doanh vµ ngµnh nghÒ thùc tÕ ®ang kinh doanh chØ chän 1 ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh

9. Ngµy b¾t ®Çu ho¹t ®éng kinh doanh: Ngµy b¾t ®Çu ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh cña ®¬n vÞ.

10. Tæng sè lao ®éng: Ghi tæng sè lao ®éng (ng­êi) th­êng xuyªn t¹i thêi ®iÓm ®¨ng ký, bao gåm c¶ lao ®éng lµ ng­êi ViÖt Nam vµ ng­êi n­íc ngoµi.

11. Vèn ®iÒu lÖ: Ghi theo vèn ®iÒu lÖ trªn quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc giÊy phÐp kinh doanh, ghi râ lo¹i tiÒn. Ph©n lo¹i nguån vèn theo chñ së h÷u ghi râ tû träng cña tõng lo¹i nguån vèn trong tæng sè vèn.

12. Tµi kho¶n ng©n hµng, kho b¹c: Ghi râ sè tµi kho¶n, tªn ng©n hµng, kho b¹c n¬i doanh nghiÖp më tµi kho¶n. 

13. Lo¹i h×nh kinh tÕ: Doanh nghiÖp tù  §¸nh dÊu X vµo 1 trong nh÷ng «  t­¬ng øng.

14. H×nh thøc h¹ch to¸n kÕ to¸n vÒ kÕt qu¶ kinh doanh: ChØ ®¸nh dÊu X vµo mét trong hai « cña chØ tiªu nµy.

15. N¨m tµi chÝnh: Ghi râ tõ ngµy, th¸ng ®Çu niªn ®é kÕ to¸n ®Õn ngµy, th¸ng cuèi niªn ®é kÕ to¸n theo n¨m d­¬ng lÞch.

16. Th«ng tin vÒ ®¬n vÞ chñ qu¶n (c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn trùc tiÕp): Tªn, m· sè thuÕ, ®Þa chØ cña ®¬n vÞ cÊp trªn trùc tiÕp cña doanh nghiÖp.

NÕu lµ doanh nghiÖp Nhµ n­íc ®éc lËp th× ®Ó trèng.

NÕu doanh nghiÖp lµ thµnh viªn cña mét tæng c«ng ty hoÆc c«ng ty nµo ®ã th× ghi tªn cña tæng c«ng ty hoÆc c«ng ty chñ qu¶n ®ã.

17. Th«ng tin vÒ chñ doanh nghiÖp: NÕu doanh nghiÖp thµnh lËp theo LuËt doanh nghiÖp ph¶i kª khai th«ng tin vÒ chñ doanh nghiÖp bao gåm: Sè CMT nh©n d©n cña chñ doanh nghiÖp, tªn, sè ®iÖn tho¹i liªn l¹c cña chñ doanh nghiÖp, ®Þa chØ liªn l¹c (Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè).

18. C¸c lo¹i thuÕ ph¶i nép: §¸nh dÊu X vµo nh÷ng « t­¬ng øng víi nh÷ng s¾c thuÕ mµ doanh nghiÖp ph¶i nép ®Þnh kú.

19. Th«ng tin vÒ c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan:

§¬n vÞ thµnh viªn: §¬n vÞ thµnh viªn cña doanh nghiÖp lµ c¸c doanh nghiÖp do c¸c c¬ quan qu¶n lý Nhµ n­íc cã thÈm quyÒn quyÕt ®Þnh thµnh lËp, cã t­ c¸ch ph¸p nh©n ®Çy ®ñ vµ lµ thµnh viªn cña doanh nghiÖp. NÕu cã ®¬n vÞ thµnh viªn trùc thuéc trùc tiÕp th× ®¸nh dÊu X vµo « "Cã ®¬n vÞ thµnh viªn", sau ®ã ph¶i kª khai vµo phÇn "B¶n kª c¸c ®¬n vÞ thµnh viªn".

§¬n vÞ trùc thuéc: §¬n vÞ trùc thuéc do doanh nghiÖp tù thµnh lËp, kh«ng cã t­ c¸ch ph¸p nh©n ®Çy ®ñ. NÕu cã th× ®¸nh dÊu X vµo « "Cã ®¬n vÞ trùc thuéc", sau ®ã ph¶i kª khai vµo phÇn "B¶n kª c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc".

Kho hµng trùc thuéc: kho hµng do doanh nghiÖp trùc tiÕp qu¶n lý, kh«ng cã chøc n¨ng kinh doanh. NÕu cã th× ®¸nh dÊu X vµo « "Cã kho hµng trùc thuéc", sau ®ã ph¶i kª khai râ vµo phÇn "B¶n kª c¸c kho hµng trùc thuéc".

V¨n phßng ®¹i diÖn...: C¸c v¨n phßng ®¹i diÖn, giao dÞch, ®¬n vÞ sù nghiÖp kh«ng cã chøc n¨ng kinh doanh: NÕu cã th× ®¸nh dÊu X vµo « "Cã v¨n phßng ®¹i diÖn, giao dÞch, ®¬n vÞ sù nghiÖp trùc thuéc", sau ®ã ph¶i kª khai râ vµo phÇn "B¶n kª c¸c v¨n phßng ®¹i diÖn, giao dÞch...". Riªng c¸c V¨n phßng ®¹i diÖn, giao dÞch , ®¬n vÞ sù nghiÖp cã ph¸t sinh nép thuÕ ph¶i kª khai vµo “B¶n kª c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc”.

Nhµ thÇu, nhµ thÇu phô: NÕu doanh nghiÖp cã ho¹t ®éng nhµ thÇu, nhµ thÇu phô th× ®¸nh dÊu vµo ®©y sau ®ã kª khai râ vµo "B¶n kª c¸c nhµ thÇu phô"

§¬n vÞ liªn danh, liªn kÕt : NÕu doanh nghiÖp cã ho¹t ®éng liªn danh, liªn kÕt th× ®¸nh dÊu vµo ®©y sau ®ã kª khai râ vµo "B¶n kª c¸c ®¬n vÞ liªn danh, liªn kÕt"

20. Th«ng tin kh¸c: Ghi râ hä vµ tªn, vµ sè ®iÖn tho¹i liªn l¹c cña ng­êi cã quyÒn ®iÒu hµnh cao nhÊt (Tæng gi¸m ®èc, gi¸m ®èc,...) vµ kÕ to¸n tr­ëng cña doanh nghiÖp.

21. T×nh tr¹ng tr­íc khi tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp (nÕu cã): NÕu doanh nghiÖp ®¨ng ký thuÕ do tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp tr­íc ®ã th× ®¸nh dÊu vµo mét trong c¸c  tr­êng hîp: s¸p nhËp, hîp nhÊt, chia, t¸ch... vµ ph¶i râ m· sè thuÕ ®· cÊp tr­íc ®©y  cña c¸c doanh nghiÖp bÞ s¸p nhËp, bÞ hîp nhÊt, bÞ chia bÞ t¸ch...



	céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
	MÉu sè:

02-§K-Tæng côc ThuÕ

	Tê khai ®¨ng ký thuÕ
	Dïng cho c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc


	M· sè thuÕ:                         Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	1. Tªn chÝnh thøc
	2.Tªn giao dÞch (nÕu cã):

	3. §Þa chØ trô së:
	4. §Þa chØ nhËn th«ng b¸o thuÕ

	3a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x·
	4a. 3a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x· hoÆc hßm th­ b­u ®iÖn

	3b. TØnh/ Thµnh phè 
	4b. TØnh/ Thµnh phè 

	3c. QuËn/ HuyÖn
	4c. QuËn/ HuyÖn

	3d. §iÖn tho¹i.........................../Fax:................
	4d. §iÖn tho¹i.........................../Fax:................

E-mail:..............................................................

	5. QuyÕt ®Þnh thµnh lËp
	6. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 

	5a. Sè quyÕt ®Þnh:
	6a. Sè:

	5b. Ngµy thµnh lËp:......./........./.......
	6b. Ngµy cÊp:........../........./........

	5c. C¬ quan ra quyÕt ®Þnh:
	6c. C¬ quan cÊp:

	7. §¨ng ký m· sè thuÕ nhËp khÈu 
	8. Ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh

	           Cã                                  Kh«ng
	

	9. Ngµy b¾t ®Çu ho¹t ®éng KD: 
	....../....../.....
	11.Vèn ®iÒu lÖ

	10. Tæng sè lao ®éng:
	
	11a. Nguån vèn NSNN
	Tû träng:   %

	
	11b. Nguån vèn n­íc ngoµi :
	Tû träng:   %

	
	11c. Nguån vèn kh¸c:
	Tû träng:    %

	12. Tµi kho¶n Ng©n hµng, Kho b¹c:

	12a. Sè:
	T¹i:

	12b. Sè:
	T¹i:

	13. Lo¹i h×nh kinh tÕ:
	

	      Doanh nghiÖp 100 % vèn NN ho¹t ®éng theo LuËt DNNN
	      C«ng ty TNHH
	      Hîp t¸c x·
	      Tæ chøc kinh tÕ cña tæ chøc chÝnh trÞ, CT-XH, x· héi, XH-NN 

	     Doanh nghiÖp 10% vèn n­íc ngoµi 
	     C«ng ty cæ phÇn
	      Tæ hîp t¸c
	     C¸c tæ chøc, c¸ nh©n n­íc ngoµi ho¹t ®éng kinh tÕ kh¸c

	     Doanh nghiÖp liªn doanh víi n­íc ngoµi 
	     Doanh nghiÖp t­ nh©n
	      C¬ quan, ®¬n vÞ sù nghiÖp 
	      Lo¹i h×nh kh¸c

	      Hîp ®ång hîp t¸c, kinh doanh víi n­íc ngoµi 
	
	
	

	14. H×nh thøc h¹ch to¸n kÕ to¸n vÒ kÕt qu¶ kinh doanh 
	15. N¨m tµi chÝnh
	¸p dông tõ ngµy........

®Õn ngµy................

	          §éc lËp
	          Phô thuéc
	
	

	16. Th«ng tin vÒ ®¬n vÞ chñ qu¶n (c¬ quan cÊp trªn trùc tiÕp):
	17. Th«ng tin vÒ chñ doanh nghiÖp 

	16a. M· sè thuÕ:............................................

16b. Tªn ®¬n vÞ chñ qu¶n:.............................

16c. §Þa chØ trô së chÝnh:

   Sè nhµ/ §­êng phè:

   TØnh/ thµnh phè:

   QuËn/ huyÖn:
	17a. Tªn chñ doanh nghiÖp:.........................

17b. Sè CMND cña chñ DN:.......................

17c. Sè ®iÖn tho¹i liªn l¹c cña chñ DN:......

   Sè nhµ/ §­êng phè:

   TØnh/ thµnh phè:

   QuËn/ huyÖn

	18. C¸c lo¹i thuÕ ph¶i nép:

	    Gi¸ trÞ gia t¨ng
	    Tiªu thô ®Æc biÖt
	   ThuÕ xuÊt, nhËp khÈu 
	    Tµi nguyªn
	    Thu nhËp doanh nghiÖp 
	    M«n bµi

	    TiÒn thuª ®Êt
	    PhÝ, lÖ phÝ
	     Thu nhËp c¸ nh©n
	     Kh¸c
	   
	

	19. Th«ng tin vÒ c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan:
	
	

	       Cã v¨n phßng ®¹i diÖn, ®¬n vÞ sù nghiÖp trùc thuéc
	      Cã hîp ®ång víi nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi

	       Cã kho hµng trùc thuéc
	      Cã ho¹t ®éng liªn doanh, liªn kÕt

	20. Th«ng tin kh¸c
	

	20a. Tªn gi¸m ®èc:
	20c. Tªn kÕ to¸n tr­ëng:

	20b. §iÖn tho¹i liªn l¹c:
	20d. §iªn tho¹i liªn l¹c

	21. T×nh tr¹ng tr­íc khi tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp (nÕu cã)

	    S¸p nhËp doanh nghiÖp 
	     Hîp nhÊt doanh nghiÖp 
	      T¸ch doanh nghiÖp 
	     Chia doanh nghiÖp 
	     Kh¸c

	M· sè thuÕ tr­íc cña c¸c doanh nghiÖp ®ã:.........................................................................................


T«i xin cam ®oan nh÷ng néi dung trong b¶n kª khai nµy lµ ®óng

	Hä vµ tªn ng­êi khai (ch÷ in)

Chøc vô:
	Ngµy........./.........../.............

Ch÷ ký (®ãng dÊu)



Khu vùc dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi
	Môc lôc ng©n s¸ch
	     CÊp
	      Ch­¬ng
	      Lo¹i
	      Kho¶n
	M· ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh
	

	
	
	
	
	
	
	

	Ph­¬ng ph¸p tÝnh thuÕ Gi¸ trÞ gia t¨ng
	       KhÊu trõ
	       Trùc tiÕp trªn  GTGT
	     Trùc tiÕp trªn doanh sè
	      Kho¸n
	    Kh«ng ph¶i nép thuÕ GTGT

	Chi tiÕt m· lo¹i h×nh kinh tÕ 
	
	Ngµy kiÓm tra tê khai:....../....../.......

	N¬i ®¨ng ký nép thuÕ:
	
	Ng­êi kiÓm tra (ký, ghi râ hä tªn):

	Khu vùc kinh tÕ:
	       Kinh tÕ nhµ n­íc 
	        Kinh tÕ cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi

	       Kinh tÕ tËp thÓ 
	      Kinh tÕ c¸ thÓ
	        Kinh tÕ t­ nh©n



B¶N K£
C¸C V¡N PHßNG §¹I DIÖN, V¡N PHßNG GIAO DÞCH

(KÌm theo MÉu sè 02-§K-TCT)

	STT
	Tªn gäi
	§Þa chØ
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


B¶N K£ KHO HµNG TRùC THUéC

(KÌm theo MÉu sè 02-§K-TCT)

	STT
	Tªn gäi
	§Þa chØ
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


B¶N K£ C¸C NHµ THÇU PHô

(KÌm theo MÉu sè 02-§K-TCT)

	S TT
	Tªn Nhµ thÇu phô
	Quèc tÞch
	M· sè §TNT t¹i VN (nÕu cã)
	Sè hîp ®ång
	Gi¸ trÞ hîp ®ång
	§Þa ®iÓm thùc hiÖn
	Sè l­îng lao ®éng

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


B¶N K£ C¸C §¥N VÞ LI£N DANH, LI£N KÕT

(KÌm theo MÉu sè 02-§K-TCT)

	STT
	M· sè thuÕ
	Tªn gäi
	Sè nhµ, ®­êng phè (th«n, x·)
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



MÉu sè: 02 - §K - TCT

H¦íNG DÉN K£ KHAI 

ChØ tiªu 

                                                           Néi dung h­íng dÉn

1. Tªn chÝnh thøc: Ghi râ rµng, ®Çy ®ñ b»ng ch÷ in hoa tªn tæ chøc theo quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh.

2. Tªn giao dÞch: Tªn giao dÞch hoÆc tªn viÕt t¾t dïng trong giao dÞch kinh doanh.

3. §Þa chØ trô së: §Þa chØ trô së chÝnh cña ®¬n vÞ, tæ chøc kinh tÕ. Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè. NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/sè Fax.

4. §Þa chØ nhËn th«ng b¸o thuÕ: NÕu doanh nghiÖp cã ®Þa chØ nhËn c¸c th«ng b¸o cña c¬ quan thuÕ kh¸c víi ®Þa chØ cña trô së chÝnh th× ghi râ ®Þa chØ nhËn th«ng b¸o thuÕ ®Ó c¬ quan thuÕ liªn hÖ; nÕu kh«ng cã th× ghi ®óng ®Þa chØ trô së.

5. QuyÕt ®Þnh thµnh lËp: QuyÕt ®Þnh thµnh lËp cña ®¬n vÞ chñ qu¶n. 

6. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh: Ghi râ sè, ngµy cÊp vµ c¬ quan cÊp giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh hoÆc c¸c giÊy phÐp ho¹t ®éng kh¸c do c¸c c¬ quan cã thÈm quyÒn cÊp  ®­îc qui ®Þnh trong Th«ng t­.

7. §¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu:  NÕu doanh nghiÖp cã ho¹t ®éng xuÊt nhËp khÈu th× ®¸nh dÊu "Cã" vµ sÏ ®­îc cÊp "Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu" trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ

8. Ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh: Ghi theo giÊy phÐp kinh doanh vµ ngµnh nghÒ thùc tÕ ®ang kinh doanh chØ chän 1 ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh

9. Ngµy b¾t ®Çu ho¹t ®éng kinh doanh: Ngµy b¾t ®Çu ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh cña ®¬n vÞ.

10. Tæng sè lao ®éng: Ghi tæng sè lao ®éng (ng­êi) th­êng xuyªn t¹i thêi ®iÓm ®¨ng ký, bao gåm c¶ lao ®éng lµ ng­êi ViÖt Nam vµ ng­êi n­íc ngoµi.

11. Vèn ®iÒu lÖ: Ghi theo vèn ®iÒu lÖ trªn quyÕt ®Þnh thµnh lËp hoÆc giÊy phÐp kinh doanh, ghi râ lo¹i tiÒn. Ph©n lo¹i nguån vèn theo chñ së h÷u ghi râ tû träng cña tõng lo¹i nguån vèn trong tæng sè vèn.

12. Tµi kho¶n ng©n hµng, kho b¹c: Ghi râ sè tµi kho¶n, tªn ng©n hµng, kho b¹c n¬i doanh nghiÖp më tµi kho¶n. 

13. Lo¹i h×nh kinh tÕ: Doanh nghiÖp tù  §¸nh dÊu X vµo 1 trong nh÷ng «  t­¬ng øng.

14. H×nh thøc h¹ch to¸n kÕ to¸n vÒ kÕt qu¶ kinh doanh: ChØ ®¸nh dÊu X vµo mét trong hai « cña chØ tiªu nµy.

15. N¨m tµi chÝnh: Ghi râ tõ ngµy, th¸ng ®Çu niªn ®é kÕ to¸n ®Õn ngµy, th¸ng cuèi niªn ®é kÕ to¸n theo n¨m d­¬ng lÞch.

16. Th«ng tin vÒ ®¬n vÞ chñ qu¶n (c¬ quan qu¶n lý cÊp trªn trùc tiÕp): Tªn, m· sè thuÕ, ®Þa chØ cña ®¬n vÞ cÊp trªn trùc tiÕp cña doanh nghiÖp.

17. Th«ng tin vÒ chñ doanh nghiÖp: NÕu doanh nghiÖp thµnh lËp theo LuËt doanh nghiÖp ph¶i kª khai th«ng tin vÒ chñ doanh nghiÖp bao gåm: Sè CMT nh©n d©n cña chñ doanh nghiÖp, tªn, sè ®iÖn tho¹i liªn l¹c cña chñ doanh nghiÖp, ®Þa chØ liªn l¹c (Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè).

18. C¸c lo¹i thuÕ ph¶i nép: §¸nh dÊu X vµo nh÷ng « t­¬ng øng víi nh÷ng s¾c thuÕ mµ doanh nghiÖp ph¶i nép.

19. Th«ng tin vÒ c¸c ®¬n vÞ cã liªn quan:

Kho hµng trùc thuéc: kho hµng do doanh nghiÖp trùc tiÕp qu¶n lý, kh«ng cã chøc n¨ng kinh doanh. NÕu cã th× ®¸nh dÊu X vµo « "Cã kho hµng trùc thuéc", sau ®ã ph¶i kª khai râ vµo phÇn "B¶n kª c¸c kho hµng trùc thuéc".

V¨n phßng ®¹i diÖn...: C¸c v¨n phßng ®¹i diÖn, giao dÞch, ®¬n vÞ sù nghiÖp kh«ng cã chøc n¨ng kinh doanh: NÕu cã th× ®¸nh dÊu X vµo « "Cã v¨n phßng ®¹i diÖn, giao dÞch, ®¬n vÞ sù nghiÖp trùc thuéc", sau ®ã ph¶i kª khai râ vµo phÇn "B¶n kª c¸c v¨n phßng ®¹i diÖn, giao dÞch...". Riªng c¸c V¨n phßng ®¹i diÖn, giao dÞch , ®¬n vÞ sù nghiÖp cã ph¸t sinh nép thuÕ ph¶i kª khai vµo “B¶n kª c¸c ®¬n vÞ trùc thuéc”.

Nhµ thÇu, nhµ thÇu phô: NÕu doanh nghiÖp cã ho¹t ®éng nhµ thÇu, nhµ thÇu phô th× ®¸nh dÊu vµo ®©y sau ®ã kª khai râ vµo "B¶n kª c¸c nhµ thÇu phô"

§¬n vÞ liªn danh, liªn kÕt : NÕu doanh nghiÖp cã ho¹t ®éng liªn danh, liªn kÕt th× ®¸nh dÊu vµo ®©y sau ®ã kª khai râ vµo "B¶n kª c¸c ®¬n vÞ liªn danh, liªn kÕt"

20. Th«ng tin kh¸c: Ghi râ hä vµ tªn, vµ sè ®iÖn tho¹i liªn l¹c cña ng­êi cã quyÒn ®iÒu hµnh cao nhÊt (Tæng gi¸m ®èc, gi¸m ®èc,...) vµ kÕ to¸n tr­ëng cña doanh nghiÖp.

21. T×nh tr¹ng tr­íc khi tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp (nÕu cã): NÕu doanh nghiÖp ®¨ng ký thuÕ do tæ chøc, s¾p xÕp l¹i doanh nghiÖp tr­íc ®ã th× ®¸nh dÊu vµo mét trong c¸c  tr­êng hîp: s¸p nhËp, hîp nhÊt, chia, t¸ch... vµ ph¶i râ m· sè thuÕ ®· cÊp tr­íc ®©y  cña c¸c doanh nghiÖp bÞ s¸p nhËp, bÞ hîp nhÊt, bÞ chia bÞ t¸ch...




	céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
	MÉu sè:

03-§K-TCT 

	Tê khai ®¨ng ký thuÕ
	Dïng cho c¸ nh©n SXKD hµng ho¸, dÞch vô


	M· sè thuÕ:                         Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	1. Tªn c¬ së kinh doanh 
	3. Th«ng tin vÒ chñ c¬ së kinh doanh 

	2. §Þa chØ kinh doanh 
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	2b. TØnh/ Thµnh phè 
	3c. TØnh/ Thµnh phè 

	2c. QuËn/ HuyÖn
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	4. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
	5. CMT nh©n d©n/ Hé chiÕu
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	5f. Sè hé khÈu:

N¬i cÊp (TØnh/ thµnh phè)

	6. Vèn kinh doanh(®ång)
	
	9. Ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh:

	7. Tæng sè lao ®éng:
	
	

	8. Ngµy b¾t ®Çu KD:
	
	

	10. §¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu

           Cã                                  Kh«ng
	11. Tµi kho¶n Ng©n hµng, Kho b¹c:


	
	

	
	11a. Sè tµi kho¶n

	
	11b. N¬i më tµi kho¶n

	12. C¸c lo¹i thuÕ ph¶i nép:

	    Gi¸ trÞ gia t¨ng
	    Tiªu thô ®Æc biÖt
	   ThuÕ xuÊt, nhËp khÈu 
	    Tµi nguyªn
	    Thu nhËp doanh nghiÖp 
	    M«n bµi

	    
	
	     Thu nhËp c¸ nh©n
	
	   
	

	13. T×nh tr¹ng ®¨ng ký thuÕ:

	       CÊp míi
	       T¸i ho¹t ®éng SXKD

	       ChuyÓn ®Þa ®iÓm
	         Kh¸c

	14. Cã cöa hµng, cöa hiÖu trùc thuéc
	


T«i xin cam ®oan nh÷ng néi dung trong b¶n kª khai nµy lµ ®óng

	Hä vµ tªn ng­êi khai (ch÷ in)


	Ngµy........./.........../.............

Ch÷ ký (®ãng dÊu)


Khu vùc dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	Môc lôc ng©n s¸ch
	     CÊp
	      Ch­¬ng
	      Lo¹i
	      Kho¶n
	M· ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh
	

	N¬i ®¨ng ký nép thuÕ
	
	
	

	
	       KhÊu trõ
	       Trùc tiÕp trªn  GTGT
	     Trùc tiÕp trªn doanh sè
	      Kho¸n
	    Kh«ng ph¶i nép thuÕ GTGT

	
	Ngµy kiÓm tra tê khai:....../....../.......

	
	Ng­êi kiÓm tra (ký, ghi râ hä tªn):




B¶N K£ C¸C CöA HµNG, CöA HIÖU TRùC THUéC

(KÌm theo MÉu sè 03-§K-TCT)

	STT
	M· sè thuÕ
	Tªn gäi
	§Þa chØ
	TØnh/thµnh phè
	QuËn/huyÖn

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


MÉU Sè: 03-§K-TCT

H¦íNG DÉN K£ KHAI

ChØ tiªu 

Néi dung h­íng dÉn

1. Tªn c¬ së kinh doanh: Ghi râ rµng, ®Çy ®ñ b»ng ch÷ in hoa tªn cña c¬ së s¶n xuÊt, kinh doanh hµng ho¸, dÞch vô ®óng theo giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh.

2. §Þa chØ kinh doanh: §Þa chØ trô së cña c¬ së kinh doanh. Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè. NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/sè Fax.

3. Th«ng tin vÒ chñ c¬ së kinh doanh: Hä vµ tªn c¸ nh©n lµ chñ c¬ së kinh doanh hoÆc tªn ng­êi ®¹i diÖn nhãm kinh doanh; §Þa chØ th­êng tró hoÆc t¹m tró dµi h¹n cña chñ c¬ së kinh doanh. Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè. NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/sè Fax.

4. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh: Ghi râ sè, ngµy cÊp vµ c¬ quan cÊp giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh.

5. Sè CMT hoÆc hé chiÕu: Sè chøng minh th­ nh©n d©n do c¬ quan C«ng an cÊp, ngµy cÊp, n¬i cÊp (chØ ghi tØnh, thµnh phè cÊp) cña chñ c¬ së kinh doanh. 

Ghi râ sè hé khÈu th­êng tró vµ n¬i cÊp nÕu cã. 

6. Vèn kinh doanh: Ghi theo giÊy phÐp kinh doanh, nÕu kh¸c víi vèn thùc tÕ ®ang sö dông th× ghi theo vèn thùc tÕ.

7. Tæng sè lao ®éng: Ghi tæng sè lao ®éng (sè ng­êi) th­êng xuyªn t¹i thêi ®iÓm ®¨ng ký.

8. Ngµy b¾t ®Çu kinh doanh: Ngµy b¾t ®Çu ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh.

9. Ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh: Ghi theo giÊy phÐp kinh doanh vµ ngµnh nghÒ thùc tÕ ®ang kinh doanh.

10. §¨ng kÝ m· sè xuÊt nhËp khÈu: NÕu c¸ nh©n cã ho¹t ®éng xuÊt nhËp khÈu th× ®¸nh dÊu "Cã" vµ sÏ ®­îc cÊp "Chøng nhËn ®¨ng kÝ m· sè xuÊt nhËp khÈu" trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ

11. Tµi kho¶n Ng©n hµng, Kho b¹c: Ghi râ sè tµi kho¶n, tªn Ng©n hµng, Kho b¹c n¬i më tµi kho¶n.

12. C¸c lo¹i thuÕ ph¶i nép: §¸nh dÊu X vµo nh÷ng « t­¬ng øng víi nh÷ng s¾c thuÕ mµ c¬ së kinh doanh ph¶i nép ®Þnh kú.

13. T×nh tr¹ng ®¨ng ký thuÕ:

NÕu c¸ nh©n, hé kinh doanh lÇn ®Çu tiªn ®¨ng ký thuÕ ®Ó cÊp m· sè thuÕ víi c¬ quan thuÕ th× ®¸nh dÊu X vµo « CÊp míi.

NÕu c¸ nh©n chuyÓn ®Þa ®iÓm kinh doanh tõ th× ®¸nh dÊu vµo « ChuyÓn ®Þa ®iÓm vµ ghi m· sè thuÕ ®· ®­îc c¬ quan thuÕ cÊp vµo « M· sè thuÕ cña tê khai.

NÕu c¸ nh©n sau mét thêi gian  nghØ kinh doanh, ho¹t ®éng kinh doanh trë l¹i th× ®¸nh dÊu X vµo « T¸i ho¹t ®éng vµ ghi m· sè thuÕ ®· ®· ®­îc c¬ quan thuÕ cÊp vµo « M· sè thuÕ cña tê khai.

14. Cã cöa hµng, cöa hiÖu trùc thuéc: §¸nh dÊu X vµo « nµy nÕu cã c¸c cöa hµng cöa hiÖu trùc thuéc ®ång thêi liÖt kª c¸c cöa hµng cöa hiÖu trùc thuéc ®ã vµo B¶n kª cöa hµng, cöa hiÖu trùc thuéc.



	céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
	MÉu sè:

03-1-§K-TCT 

	Tê khai ®¨ng ký thuÕ
	Dïng cho cöa hµng, cöa hiÖu trùc thuéc cña c¸ nh©n SXKD


	M· sè thuÕ:                         Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	1. Tªn c¬ së kinh doanh 
	3. Th«ng tin vÒ chñ c¬ së kinh doanh 

	2. §Þa chØ kinh doanh 
	3a. Tªn c¸ nh©n chñ CSKD

	2a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x·
	3b. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x· hoÆc hßm th­ b­u ®iÖn

	2b. TØnh/ Thµnh phè 
	3c. TØnh/ Thµnh phè 

	2c. QuËn/ HuyÖn
	3d. QuËn/ HuyÖn

	2d. §iÖn tho¹i.........................../Fax:................
	3e. §iÖn tho¹i.........................../Fax:................

E-mail:..............................................................

	4. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh 
	5. CMT nh©n d©n/ Hé chiÕu

	4a. Sè:
	5a. Ngµy sinh......./......./...... 5b. Quèc tÞch:......

	4b. Ngµy cÊp:......./........./.......
	5c. Sè CMT/ Hé chiÕu:......... 5d. Ngµy cÊp:.....

	4c. C¬ quan cÊp:
	5e. N¬i cÊp (tØnh, thµnh phè):............

	
	5f. Sè hé khÈu:

N¬i cÊp (TØnh/ thµnh phè)

	6. Vèn kinh doanh(®ång)
	
	9. Ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh:

	7. Tæng sè lao ®éng (ng­êi):
	
	

	8. Ngµy b¾t ®Çu KD:
	........./........./........
	

	10. Tµi kho¶n t¹i ng©n hµng, Kho b¹c:
Sè:                                                                     T¹i:

	11. C¸c lo¹i thuÕ ph¶i nép:

	    Gi¸ trÞ gia t¨ng
	    Tiªu thô ®Æc biÖt
	   ThuÕ xuÊt, nhËp khÈu 
	    Tµi nguyªn
	    Thu nhËp doanh nghiÖp 
	    M«n bµi

	    
	
	     Thu nhËp c¸ nh©n
	
	   
	

	12. T×nh tr¹ng ®¨ng ký thuÕ:

	       CÊp míi
	       T¸i ho¹t ®éng SXKD

	       ChuyÓn ®Þa ®iÓm
	         Kh¸c


T«i xin cam ®oan nh÷ng néi dung trong b¶n kª khai nµy lµ ®óng

	Hä vµ tªn ng­êi khai (ch÷ in)


	Ngµy........./.........../.............

Ch÷ ký (®ãng dÊu)




Khu vùc dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	Môc lôc ng©n s¸ch
	     CÊp
	      Ch­¬ng
	      Lo¹i
	      Kho¶n
	M· ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh
	

	N¬i ®¨ng ký nép thuÕ
	
	
	

	
	       KhÊu trõ
	       Trùc tiÕp trªn  GTGT
	     Trùc tiÕp trªn doanh sè
	      Kho¸n
	    Kh«ng ph¶i nép thuÕ GTGT

	
	Ngµy kiÓm tra tê khai:....../....../.......

	
	Ng­êi kiÓm tra (ký, ghi râ hä tªn):




MÉU Sè: 03.1-§K-TCT

H¦íNG DÉN K£ KHAI

ChØ tiªu 

Néi dung h­íng dÉn

1. Tªn chÝnh thøc: Ghi râ rµng, ®Çy ®ñ b»ng ch÷ in hoa tªn cña c¬ së s¶n xuÊt, kinh doanh hµng ho¸, dÞch vô ®óng theo giÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh.

2. §Þa chØ kinh doanh: §Þa chØ trô së cña c¬ së kinh doanh. Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè. NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/sè Fax.

3. Th«ng tin vÒ chñ c¬ së kinh doanh: Hä vµ tªn c¸ nh©n lµ chñ c¬ së kinh doanh hoÆc tªn ng­êi ®¹i diÖn nhãm kinh doanh; §Þa chØ th­êng tró hoÆc t¹m tró dµi h¹n cña chñ c¬ së kinh doanh. Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè. NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/sè Fax.

4. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh: Ghi râ sè, ngµy cÊp vµ c¬ quan cÊp giÊy phÐp kinh doanh.

5. Sè CMTND/ hé chiÕu: Sè chøng minh th­ nh©n d©n do c¬ quan C«ng an cÊp, ngµy cÊp, n¬i cÊp (chØ ghi tØnh, thµnh phè cÊp) cña chñ c¬ së s¶n xuÊt kinh doanh. 

Ghi râ sè hé khÈu th­êng tró vµ n¬i cÊp cña chñ c¬ së s¶n xuÊt kinh doanh (nÕu cã ). 

6. Vèn kinh doanh: Ghi theo giÊy phÐp kinh doanh, nÕu kh¸c víi vèn thùc tÕ ®ang sö dông th× ghi theo vèn thùc tÕ.

7. Tæng sè lao ®éng: Ghi tæng sè lao ®éng (sè ng­êi) th­êng xuyªn t¹i thêi ®iÓm ®¨ng ký.

8. Ngµy b¾t ®Çu kinh doanh: Ngµy b¾t ®Çu ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh.

9. Ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh: Ghi theo giÊy phÐp kinh doanh vµ ngµnh nghÒ thùc tÕ ®ang kinh doanh.

10. Tµi kho¶n Ng©n hµng, Kho b¹c: Ghi râ sè tµi kho¶n, tªn Ng©n hµng, Kho b¹c n¬i më tµi kho¶n.

11. C¸c lo¹i thuÕ ph¶i nép: §¸nh dÊu X vµo nh÷ng « t­¬ng øng víi nh÷ng s¾c thuÕ mµ c¬ së kinh doanh ph¶i nép ®Þnh kú.

12. T×nh tr¹ng ®¨ng ký thuÕ: NÕu lÇn ®Çu tiªn ®¨ng ký thuÕ ®Ó cÊp m· sè thuÕ míi th× ®¸nh dÊu X vµo « cÊp míi.

NÕu chuyÓn ®Þa ®iÓm kinh doanh tõ tØnh, thµnh phè nµy sang tØnh thµnh phè kh¸c hoÆc tõ quËn huyÖn nµy sang quËn huyÖn kh¸c th× ®¸nh dÊu vµo « ChuyÓn ®Þa ®iÓm

NÕu sau mét thêi gian nghØ kinh doanh, ho¹t ®éng kinh doanh trë l¹i vµ ®· ®­îc c¬ quan thuÕ cÊp m· sè thuÕ th× ®¸nh dÊu vµo « T¸i ho¹t ®éng. §ång thêi ghi m· sè thuÕ ®· cÊp vµo « M· sè thuÕ trªn tê khai.

	céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
	MÉu sè:

04-§K-TCT 

	Tê khai ®¨ng ký thuÕ
	Dïng cho c¸c nhµ thÇu phô n­íc ngoµi (Use for contractor sub-contractor


	M· sè thuÕ:                         Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

Tax indentification number              For tax office only

	1. Tªn nhµ thÇu (hoÆc nhµ thÇu phô)
Name of contractor / sub- contractor

	2. Quèc tÞch 

Nationality:

	3. §Þa chØ trô së chÝnh
Address of the head office
	4. §Þa chØ v¨n phßng ®iÒu hµnh tai ViÖt Nam:

Address of management office in Vietnam

	3a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x·

Street numberm /street name or Commune
	4a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x·

Street numberm /street name or Commune

	3b. TØnh/ Thµnh phè 

Province/ City
	4b. TØnh/ Thµnh phè 

Province/ City

	3c. QuËn/ HuyÖn

District
	4c. QuËn/ HuyÖn

District

	3d. §iÖn tho¹i (Tel.)             3e. Fax:
	4d. §iÖn tho¹i (Tel.)              4e. Fax:

	4. GiÊy phÐp ho¹t ®éng kinh doanh t¹i VN:
	6. Ho¹t ®éng t¹i VN theo hîp ®ång Nhµ thÇu hoÆc Nhµ thÇu phô

	5a. Sè giÊy phÐp:

Number:
	6a. Sè:

Number:

	5b. Ngµy cÊp:............../.........../..........

Date
	6b. Ngµy cÊp:............../.........../..........

Date

	5c. C¬ quan cÊp:

Granted by
	Ký víi:

Signed with

M· sè §TNT t¹i ViÖt Nam (nÕu cã)

Tax payer indentification number in VN (if any)

	7. §¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu 

Registrantion of import, export activities

            Cã                                   Kh«ng

         Yes                              No
	

	8. Môc tiªu ho¹t ®éng t¹i VN theo hîp ®ång

Contract objectives
	

	9. §Þa ®iÓm tiÕn hµnh c«ng viÖc theo hîp ®ång
Location of according to the contract
	

	10. Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång

Contract duration:

Tõ........../........... ®Õn............../.................
	From........./........... to............/.................

	11.Tæng sè lao ®éng

Number of employees hired in the contrac
	

	12. Tµi kho¶n t¹i ng©n hµng, kho b¹c

Bank and Treasury Accounts:
	

	12a. Sè

Account number
	T¹i:

Name or Bank or Treasury

	12b. Sè:

Account number:
	T¹i:

Name or Bank or Treasury

	13. Nhµ thÇu phô

Do you have sub-contractor
	

	Cã

Yes
	Kh«ng

No

	14. Tµi liÖu kÌm theo
Attachments


Cam kÕt cña Nhµ thÇu hoÆc Nhµ thÇu phô thùc hiÖn nghiªm chØnh luËt ph¸p vÒ thuÕ, nép kÞp thêi vµ ®Çy ®ñ c¸c kho¶n thuÕ ph¸t sinh, ®¶m b¶o viÖc khÊu trõ vµ nép ®ñ c¸c kho¶n thuÕ cña Nhµ thÇu vµ ng­êi lao ®éng lµm viÖc t¹i ViÖt Nam theo hîp ®ång.

Contractor, Sub-contractor commit to observe all tax law, timely and fully pay taxes, ensure to withhold and pay full tax dues of sub-contractors and employees involved in the contract in Vietnam.

	Ng­êi ®¹i diÖn Nhµ thÇu (hoÆc Nhµ thÇu phô)

Representative of contrator (or sub-contractor)
	Ngµy.........../............../................

Date:

	Chøc vô:

Possotion:
	Ch÷ ký:

Signature


Khu vùc dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	Môc lôc ng©n s¸ch
	     CÊp
	      Ch­¬ng
	      Lo¹i
	      Kho¶n
	M· ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh
	

	Ph­¬ng ph¸p tÝnh thuÕ Gi¸ trÞ gia t¨ng 
	       KhÊu trõ
	       Trùc tiÕp trªn  GTGT
	     Trùc tiÕp trªn doanh sè
	      Kho¸n
	    Kh«ng ph¶i nép thuÕ GTGT

	Chi tiÕt m· lo¹i h×nh kinh tÕ 
	
	Ngµy kiÓm tra tê khai:....../....../.......

	N¬i ®¨ng ký nép thuÕ
	
	Ng­êi kiÓm tra (ký, ghi râ hä tªn):



	Khu vùc kinh tÕ 
	        Kinh tÕ Nhµ n­íc 
	

	
	        Kinh tÕ cã vèn ®Çu t­ n­íc ngoµi 
	         Kinh tÕ t­ nh©n

	
	       Kinh tÕ tËp thÓ
	          Kinh tÕ c¸ thÓ


b¶ng kª c¸c nhµ thÇu phô (Sub- Contractor Declaration)

(KÌm theo mÉu sè 04-§K-TCT)

	STT

No.
	Tªn Nhµ thÇu Phô

Name of sub-contrator
	Quèc tÞch

Nationality
	M· sè ®¨ng ký §TNT t¹i VN (nÕu cã)

Tax payer indentification number in Vietnam (if any)
	Sè hîp ®ång

Sub-contract number
	Gi¸ trÞ hîp ®ång

Sub-contract value
	§Þa ®iÓm thùc hiÖn

Location of business according to the sub-contract
	Sè l­îng lao ®éng

Number of employees hired in the sub-contract

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


MÉu sè:

Form No:

04-§K-TCT

H¦íNG DÉN K£ KHAI 
GUIDANCE FOR DECLARATION 

ChØ tiªu

Information needed to declare
Néi dung h­íng dÉn

Detail of guidance
1. Tªn nhµ thÇu (hoÆc Nhµ thÇu phô): ghi ®Çy ®ñ tªn (kÓ c¶ viÕt t¾t) cña Nhµ thÇu hoÆc Nhµ thÇu phô tham gia c¸c ho¹t ®éng kinh doanh t¹i ViÖt Nam kh«ng theo c¸c h×nh thøc quy ®Þnh t¹i LuËt ®Çu t­ n­íc ngoµi t¹i ViÖt Nam.

Name of contractor/sub-contractor: Write full name (including abbreviated name) of contractor or sub-contractor doing business in Vietnam under the form not stipulated in the Law on Foreign Invesment in Vietnam.

2. Quèc tÞch: Ghi râ quèc tÞch cña Nhµ thÇu hoÆc Nhµ thÇu phô.

Nationality: Fill in clearly the nationality of the contractor or sub-contractor.

3. §Þa chØ trô së chÝnh: NÕu lµ c¸ nh©n th× ghi ®Þa chØ, sè ®iÖn tho¹i, sè fax n¬i c¸ nh©n c­ tró.

NÕu lµ tæ chøc hoÆc c«ng ty th× ghi ®Þa chØ, sè ®iÖn tho¹i, sè fax n¬i ®Æt trô së chÝnh.

Address of head office:

If contractor/sub-contractor is an idividual, fill in address, telephone number, fax number of residency.

If contractor/sub-contractor is an organisation or company, fill in address, telephone number, fax number of the head office.

4. §Þa chØ v¨n phßng ®iÒu hµnh t¹i ViÖt Nam:

NÕu lµ c¸ nh©n th× ghi ®Þa chØ, sè ®iÖn tho¹i, sè fax n¬i c¸ nh©n c­ tró t¹i ViÖt Nam ®Ó ®iÒu hµnh ho¹t ®éng.

NÕu lµ c¸c tæ chøc hoÆc c«ng ty th× ghi ®Þa chØ, sè ®iÖn tho¹i, sè fax n¬i ®Æt trô së v¨n phßng ®iÒu hµnh t¹i ViÖt Nam.

Address of Management office in Vietnam:

If contractor/sub-contractor is an idividual, fill in address, telephone number, fax number of the individual residing in Vietnam to do business.

If contractor/sub-contractor is an organisation or company, fill in address, telephone number, fax number of the management office in Vietnam.

5. GiÊy phÐp ho¹t ®éng kinh doanh t¹i ViÖt Nam: C¨n cø vµo giÊy phÐp ho¹t ®éng kinh doanh t¹i ViÖt Nam do c¬ quan qu¶n lý Nhµ n­íc cã thÈm quyÒn cÊp ®Ó ®iÒn vµo c¸c chØ tiªu t­¬ng øng.

Business license in Vietnam:

Based on the business license granted by the competent Goverment authority, fill in the relevant items in the form.

6. Ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam theo hîp ®ång Nhµ thÇu hoÆc Nhµ thÇu phô: C¨n cø vµo hîp ®ång ®­îc ký kÕt mµ ®iÒn vµo c¸c chØ tiªu cho phï hîp.

Contract for contractor/sub-contractor operation in Vietnam:

Based on the signed contract, fill in the relevant items in the form.

7. §¨ng kÝ m· sè xuÊt nhËp khÈu:  NÕu cã ho¹t ®éng xuÊt nhËp khÈu th× ®¸nh dÊu "Cã" vµ sÏ ®­îc cÊp "Chøng nhËn ®¨ng kÝ m· sè xuÊt nhËp khÈu" trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng kÝ thuÕ

Import- Export  registration: If have import- export activities, please check “Yes” and will be isssue “Cerfiticate of import- export registration” on Cerfiticate of registration.

8. Môc tiªu ho¹t ®éng t¹i ViÖt Nam theo hîp ®ång: Ghi cô thÓ tõng môc tiªu ho¹t ®éng cña hîp ®ång.

Contract objectives:

Declare each operation objective of the contract concretely.

9. §Þa ®iÓm tiÕn hµnh c«ng viÖc theo hîp ®ång: Ghi cô thÓ c¸c ®Þa ®iÓm tiÕn hµnh c«ng viÖc theo hîp ®ång. Trong tr­êng hîp tiÕn hµnh c«ng viÖc t¹i nhiÒu ®Þa ph­¬ng kh¸c nhau th× ph¶i kª khai ®Çy ®ñ c¸c ®Þa ®iÓm tiÕn hµnh c«ng viÖc t¹i ®Þa ph­¬ng ®ã.

Location of business according to the contract:

Declare each operation location of the contract concretely. In case of doing business at many different location, contractor/sub-contract has to declare fully the location to do business.

10. Thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång: Ghi râ thêi gian thùc hiÖn hîp ®ång tõ th¸ng, n¨m ®Õn th¸ng, n¨m.

Contract duration: Fill inclearly contract duration from month, year to month, year.

11. Tæng sè lao ®éng: Ghi tæng sè lao ®éng do Nhµ thÇu hoÆc Nhµ thÇu phô tuyÓn dông.

Number of employees hired:

Declare number of employees hired by the contractor or sub-contractor.

12. Tµi kho¶n Ng©n hµng, Kho b¹c: Kª khai c¸c tµi kho¶n Ng©n hµng vµ Kho b¹c (kÓ c¶ tµi kho¶n më t¹i n­íc ngoµi).

Bank and Treasury Accounts:

Declare the bank or treasury accounts (including the bank accounts opened abroad).

13. Nhµ thÇu phô: NÕu cã c¸c Nhµ thÇu phô thùc hiÖn mét phÇn hîp ®ång yªu cÇu kª khai ®Çy ®ñ c¸c Nhµ thÇu phô theo b¶n kª ®Ýnh kÌm tê khai ®¨ng ký thuÕ.

Do you have sub-contractor:

If there are sub-contractors taking part in the contract, please declare fully in the Sub-contracor

Declare attached.

14. Tµi liÖu kÌm theo: Ghi c¸c tµi liÖu göi cho c¬ quan thuÕ kÌm theo tê khai ®¨ng ký thuÕ.

Attachments: List all documents attached to the Tax Registration Form.




	céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
	MÉu sè:

04-1-§K-TCT 

	Tê khai ®¨ng ký thuÕ
	Dïng cho bªn ViÖt Nam nép hé thuÕ nhµ thÇu n­íc ngoµi 


	M· sè thuÕ dïng nép hé thuÕ:                                             Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	1. Tªn bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång

	2. M· sè thuÕ cña bªn ViÖt Nam (nÕu cã) 

	3. §Þa chØ trô së:
	4. §Þa chØ nhËn th­, th«ng b¸o cña c¬ quan thuÕ

	3a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x·
	4a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x· hoÆc hßm th­ b­u ®iÖn

	3b. TØnh/ Thµnh phè 
	4b. TØnh/ Thµnh phè 

	3c. QuËn/ HuyÖn
	4.c. QuËn/ HuyÖn

	3d. §iÖn tho¹i.....................3.e. Fax:................
	4d.. §iÖn tho¹i.......................4.e. Fax:................

	5. §¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu 

	Cã
	Kh«ng

	6. Tµi kho¶n t¹i ng©n hµng, Kho b¹c:
6a. Sè:                                                                     T¹i:

6b. Sè:                                                                      T¹i

	7. C¸c lo¹i thuÕ bªn ViÖt Nam cã tr¸ch nhiÖm nép hé Nhµ thÇu, Nhµ thÇu phô

	    Gi¸ trÞ gia t¨ng
	    Tiªu thô ®Æc biÖt
	   ThuÕ xuÊt, nhËp khÈu 
	    Tµi nguyªn
	    Thu nhËp doanh nghiÖp 
	    M«n bµi

	    TiÒn thuª ®Êt
	    PhÝ, lÖ phÝ
	     Thu nhËp c¸ nh©n
	    Kh¸c
	   
	

	8. Th«ng tin vÒ ng­êi phô tr¸ch míi bªn ViÖt Nam 

	8a. Tªn  
	8b. §Þa chØ

	8c. §iÖn tho¹i/ Fax
	8d. Email


Khu vùc dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

	Môc lôc ng©n s¸ch
	     CÊp
	      Ch­¬ng
	      Lo¹i
	      Kho¶n
	M· ngµnh nghÒ kinh doanh chÝnh
	

	Ph­¬ng ph¸p tÝnh thuÕ gi¸ trÞ gia t¨ng:
	       KhÊu trõ
	       Trùc tiÕp trªn  GTGT
	     Trùc tiÕp trªn doanh sè
	      Kho¸n
	    Kh«ng ph¶i nép thuÕ GTGT

	Chi tiÕt m· lo¹i h×nh kinh tÕ:

N¬i ®¨ng ký nép thuÕ:
	Ngµy kiÓm tra tê khai:....../....../.......

	
	Ng­êi kiÓm tra (ký, ghi râ hä tªn):



	Khu vùc kinh tÕ:
	      Kinh tÕ Nhµ n­íc 
	       Kinh tÕ vèn §TNN

	      Kinh tÕ tËp thÓ
	      Kinh tÕ t­ nh©n
	       Kinh tÕ c¸ thÓ


MÉu sè: 04.1-§K-TCT 
H¦íNG DÉN K£ KHAI 

ChØ tiªu 






Néi dung h­íng dÉn
1. Tªn bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång: Ghi râ rµng, ®Çy ®ñ b»ng ch÷ in hoa tªn tæ chøc lµ bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång víi nhµ thÇu n­íc ngoµi.

2. M· sè thuÕ cña bªn ViÖt Nam (nÕu cã):  Ghi râ m· sè thuÕ ®· ®­îc c¬ quan thuÕ cÊp cña tæ chøc lµ bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång víi nhµ thÇu n­íc ngoµi (nÕu cã)

3. §Þa chØ trô së: §Þa chØ trô së chÝnh cña tæ chøc lµ bªn ViÖt Nam ký hîp ®ång. Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/ Êp, ph­êng/ x·, quËn/ huyÖn, tØnh/ thµnh phè. NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/ sè Fax.

4. §Þa chØ nhËn th­, th«ng b¸o  cña c¬ quan thuÕ: NÕu cã ®Þa chØ nhËn c¸c th«ng b¸o cña c¬ quan thuÕ kh¸c víi ®Þa chØ cña trô së chÝnh th× ghi râ ®Þa chØ nhËn th«ng b¸o thuÕ ®Ó c¬ quan thuÕ liªn hÖ; nÕu kh«ng cã th× ghi ®óng ®Þa chØ trô së.

5. §¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu:  NÕu cã ho¹t ®éng xuÊt nhËp khÈu th× ®¸nh dÊu "Cã" vµ sÏ ®­îc cÊp "Chøng nhËn ®¨ng kÝ m· sè xuÊt nhËp khÈu" trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ

6. Tµi kho¶n ng©n hµng, kho b¹c: Ghi râ sè tµi kho¶n, tªn ng©n hµng, kho b¹c n¬i doanh nghiÖp më tµi kho¶n. 

7. C¸c lo¹i thuÕ bªn ViÖt Nam cã tr¸ch nhiÖm nép hé nhµ thÇu, nhµ thÇu phô: §¸nh dÊu X vµo nh÷ng « t­¬ng øng víi nh÷ng s¾c thuÕ ph¶i nép hé Nhµ thÇu, nhµ thÇu phô n­íc ngoµi.

8. Th«ng tin vÒ ng­êi phô tr¸ch cña bªn ViÖt Nam: Tªn, ®Þa chØ, sè ®iÖn tho¹i, sè Fax, Email cña ng­êi phô tr¸ch bªn ViÖt Nam.




	céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
	MÉu sè:

05-§K-TCT 

	Tê khai ®¨ng ký thuÕ

Tax Registration form
	Dïng cho c¸ nh©n nép thuÕ thu nhËp cao
For hight income earners


	Ngµy CQT nhËn TK:               M· sè thuÕ                                              Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

                                                                      Tax indentification number                   For office use

	1. Hä vµ tªn (ch÷ in)

Fullname (in capital)
	2. Tªn kh¸c (nÕu cã)

Other name (if available)

	3. §Þa chØ th­êng tró

 Resident addres
	4. C¬ quan chi tr¶ thu nhËp

Employoer

	3a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x·

Street number, village, commune
	4a. M· sè thuÕ c¬ quan chi tr¶ thu nhËp:

Tax Indetification Number of Employer

	3b. TØnh/ Thµnh phè 

Province/ City
	4b. Tªn c¬ quan chi tr¶ thu nhËp

Name of employer

	3c. QuËn/ HuyÖn

District
	4c. §Þa chØ c¬ quan chi tr¶ thu nhËp:

Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x·:

Street number, village, commune

	3d. §iÖn tho¹i..................... Fax:................

Tel:


	4d. TØnh/Thµnh phè 

Province/ City

	5. Chøng minh th­ hoÆc hé chiÕu

Identify or Passport
	4e. QuËn/ huyÖn

District

	5a. Ngµy sinh............/.........../...........

Date of birth
	4g. §iÖn tho¹i....................... Fax:................

Tel:

	5b. Quèc tÞch:

Nationality
	6. NghÒ nghiÖp

Occupation

	5c. Sè CMTND/ Hé chiÕu

Identify of Passport Number
	7. Th¸ng b¾t ®Çu cã TN chÞu thuÕ:...../..../......

First mounth of taxable income

	5d. Ngµy cÊp:

Date of issuance
	

	5e. N¬i cÊp (tØnh, thµnh phè hoÆc n­íc nµo)

Place of issuance
	

	8. Tµi kho¶n c¸ nh©n

Personal Account
	

	Sè tµi kho¶n

Account Number
	Tªn ng©n hµng:

Name of Bank

	9. §¨ng ký ph­¬ng ph¸p tÝnh thuÕ thu nhËp c¸ nh©n

Method of individual income tax payment
	10. T×nh tr¹ng ®¨ng ký thuÕ

Tax Registration

	        KhÊu trõ qua c¬ quan chi tr¶ TN 

         Withheld bay payer

       Trùc tiÕp nép t¹i c¬ quan thuÕ

       Derectly paid to tax office
	          CÊp míi                             §¨ng ký l¹i

          New registrantion              Re-registration

          ChuyÓn ®Þa ®iÓm                Kh¸c

           Relocation                          Other 



	11. N¬i ®¨ng ký quyÕt to¸n thuÕ

Tax Office of tax finalization

	T«i xin cam ®oan nh÷ng néi dung trong b¶n kª khai nµy lµ ®óng

I certify that all information declared here is true

Hä vµ tªn ng­êi khai (ch÷ in)

Full name of declarant (in capital)
	Ngµy kª khai:............./............./.............

Date of declared

Ch÷ ký ng­êi kª khai:

Signature of declarant


Khu vùc dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

For office ue

N¬i ®¨ng ký nép thuÕ:

	Môc lôc ng©n s¸ch
	     CÊp
	  Ch­¬ng
	   Lo¹i
	      Kho¶n
	Ngµy kiÓm tra tê khai:....../....../.......

	
	
	
	
	
	Ng­êi kiÓm tra (ký, ghi râ hä tªn):




MÉu sè: 05-§K-TCT

Form No: 05-§K-TCT

H­íng dÉn kª khai

INSTRUCTION FOR DECLARING THE REGISTRATION FORM

ChØ tiªu  

Norms 



     Néi dung h­íng dÉn

 Instruction

1. Hä vµ tªn: Ghi râ rµng, ®Çy ®ñ b»ng ch÷ in hoa tªn cña c¸ nh©n ®¨ng ký thuÕ trªn chøng minh th­ nh©n d©n hoÆc hé chiÕu. NÕu lµ ng­êi n­íc ngoµi th× ph¶i phiªn ©m tªn sang tiÕng La Tinh.

Name (Full name): Write clearly, sufficiently in capital letter the name of an individual who registers as the name provided in his identity card or passport. If the individual is foreigner, his name should be written in Latin characters.

2. Tªn kh¸c (nÕu cã): Ghi tªn th­êng dïng kh¸c víi tªn trong chøng minh th­ hoÆc hé chiÕu nÕu cã.

Other names (if any): Write the regular name other than the name in identity card or passport, if any.

3. §Þa chØ th­êng tró: Ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè n¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró hoÆc t¹m tró, nÕu lµ ng­êi n­íc ngoµi ghi râ n¬i c­ tró. NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/sè Fax.

Address: Write clearly the house’s number, street, village, commune, district, province/city where the permanent residence or temporary residence is registered, in case of foreigner, write clearly the place of residence. If telephone and fax numbers are available, please write region code – telephone/fax number.

4. C¬ quan chi tr¶ thu nhËp: Tªn c¬ quan chi tr¶ thu nhËp mµ c¸ nh©n thùc hiÖn ®¨ng ký thuÕ vµ ®Þa chØ c¬ quan chi tr¶ thu nhËp ®ã (ghi râ sè nhµ, ®­êng phè, th«n/Êp, ph­êng/x·, quËn/huyÖn, tØnh/thµnh phè). NÕu cã sè ®iÖn tho¹i, sè Fax th× ghi râ m· vïng - sè ®iÖn tho¹i/sè Fax.

Income paying company: Name of the income paying company with which the individual does the tax registration and also the address (write in full the house’s number, street, village, commune, district, province/city). If telephone and fax numbers are available, please write region code – telephone/fax number.

5. Sè CMT hoÆc hé chiÕu cña c¸ nh©n: ghi râ ngµy sinh, quèc tÞch, sè chøng minh th­ nh©n d©n do c¬ quan C«ng an cÊp hoÆc hé chiÕu nÕu lµ ng­êi n­íc ngoµi,  ngµy cÊp, n¬i cÊp (chØ ghi tØnh, thµnh phè cÊp ®èi víi CMT, n­íc cÊp nÕu lµ hé chiÕu). 

ID Number or personal passport: write in full the date of birth, nationality, ID issued by Police authorities or passport in case of foreigner, place and date of issuance (write province, city of issuance only for ID, country of issuance only for passport).

6. NghÒ nghiÖp: Ghi theo giÊy phÐp kinh doanh vµ ngµnh nghÒ thùc tÕ ®ang kinh doanh.

Profession: Write in accordance with the Business Licence and the present business sectors.

7. Th¸ng b¾t ®Çu cã thu nhËp chÞu thuÕ: 

First month arising taxable income

8. Tµi kho¶n Ng©n hµng: Ghi râ sè tµi kho¶n c¸ nh©n t¹i Ng©n hµng n¬i më tµi kho¶n.

Banking Account: clearly write the personal account number at the Bank where the account is opened.

9. §¨ng ký ph­¬ng ph¸p nép thuÕ thu nhËp c¸ nh©n:  NÕu c¸ nh©n nép thuÕ qua c¬ quan chi tr¶ th× ®¸nh dÊu X vµo « khÊu trõ qua c¬ quan chi tr¶ thu nhËp, nÕu c¸ nh©n nép thuÕ trùc tiÕp t¹i c¬ quan thuÕ  th× ®¸nh dÊu X vµo « trùc tiÕp nép t¹i c¬ quan thuÕ.

Register the payment method of personal income tax: If an individual pays tax through income paying company, mark X in the box “withheld by income payer”, if an individual directly pays tax at tax offices, then mark X in the box “directly paid to tax office”.

10. T×nh tr¹ng ®¨ng ký thuÕ: nÕu c¸ nh©n lÇn ®Çu tiªn ®¨ng ký thuÕ ®Ó cÊp m· sè thuÕ th× ®¸nh dÊu X vµo « CÊp míi.

NÕu c¸ nh©n ®· ®­îc cÊp m· sè thuÕ  nh­ng  sau mét thêi gian kh«ng kª khai nép thuÕ nay tiÕp tôc ®¨ng ký thuÕ ®Ó kª khai nép thuÕ  th× ®¸nh dÊu X vµo « ®¨ng ký l¹i.

NÕu c¸ nh©n chuyÓn ®Þa ®iÓm tõ tØnh/ thµnh phè nµy sang tØnh thµnh phè kh¸c vµ nép thuÕ trùc tiÕp t¹i c¬ quan thuÕ th× ®¸nh dÊu X vµo « ChuyÓn ®Þa ®iÓm.

Status of tax registration: if an individual for the first time does the tax registration for the tax identification number, then mark X in the box “New Registration”.

In case an individual has been provided with tax identification number but after a period of time during which he does not file and pay tax and now desires to re - register to pay tax, then mark X in the box “re-registration”.

In case an individual moves to the other province/city and directly pays tax at tax offices, then mark X in the box “relocation”.

11. N¬i ®¨ng ký quyÕt to¸n thuÕ: C¬ quan thuÕ mµ c¬ së nép tê khai quyÕt to¸n thuÕ hµng n¨m.

Tax office of tax finalization: Tax office at which the business entity finalization tax.




	céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc
	MÉu sè:

Form No.:

06-§K-TCT 

	Tê khai ®¨ng ký thuÕ

Tax indentificaiton number
	Dµnh cho c¸c c¬ quan ngo¹i giao, c¬ quan l·nh sù, c¬ quan ®¹i diÖn tc quèc tÕ (Use for diplomatic, consulate, international organizations)


	M· sè thuÕ:                         Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

Tax indentification number              For tax office only

	1. Tªn c¬ quan ®¹i diÖn
Name of mission

	2. Trô së t¹i ViÖt Nam
Address in Viet Nam
	4. Tµi kho¶n Ng©n hµng, Kho b¹c

Bank or Treasury Accounts

	2a. Sè nhµ, ®­êng phè, th«n, x·

Street numberm /street name or Commune
	Sè:

Account Number
	T¹i:

Name of Bank or Treasury

	2b. TØnh/ Thµnh phè 

Province/ City
	Sè:

Account Number
	T¹i:

Name of Bank or Treasury

	2c. QuËn/ HuyÖn

District
	

	2d. §iÖn tho¹i (Tel.)             3e. Fax:
	

	4. §¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu 

        Cã                Kh«ng
	Tµi liÖu kÌm theo (Attachments)

	Tr­ëng c¬ quan ®¹i diÖn hoÆc Phã tr­ëng c¬ quan ®¹i diÖn

Head or Deputy Head of Mission
	Ngµy ............../.........../..........

Date

	Vô lÔ t©n Bé Ngo¹i giao x¸c nhËn C¬ quan ®¹i diÖn nªu trªn thuéc ®èi t­îng ®­îc hoµn thuÕ Gi¸ trÞ gia t¨ng 

The Protocol Department - MOFA Certifies that the above - nemtioned Mission is entitled to VAT refund

Hµ Néi, ngµy................ th¸ng............... n¨m

Ha Noi, Date.............Month................ Year

Vô tr­ëng Vô LÔ t©n

Director of Protocol Department


Khu vùc dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi

For office ue

N¬i ®¨ng ký nép thuÕ:

	Môc lôc ng©n s¸ch
	     CÊp
	  Ch­¬ng
	   Lo¹i
	      Kho¶n
	Ngµy kiÓm tra tê khai:....../....../.......

	
	
	
	
	
	Ng­êi kiÓm tra (ký, ghi râ hä tªn):




MÉu 07-MST

CéNG HOµ X·  HéI CHñ NGHÜA VIÖT NAM

§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

§Ò NGHÞ
CÊP M· Sè THUÕ

§Ò nghÞ Côc thuÕ/Chi côc thuÕ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . cÊp m· sè thuÕ vµ cÊp:

1. GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ:
                    Cã 
          Kh«ng

2. Chøng nhËn ®¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu:         Cã                      Kh«ng

3. ThÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n:                                        Cã                      Kh«ng

Cho:

Tªn ®¬n vÞ/c¸ nh©n:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

§Þa  chØ trô së chÝnh:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Sè chøng minh th­ ng­êi ®i ®¨ng ký: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Sè ®iÖn tho¹i liªn hÖ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Danh môc hå s¬ ®¨ng ký thuÕ ®Ó cÊp m· sè thuÕ göi kÌm theo gåm:


1-   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


2- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


3- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


4- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

   5-  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


6- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 


§¬n vÞ/ c¸ nh©n cam kÕt sÏ qu¶n lý, sö dông m· sè thuÕ vµ c¸c GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký ®­îc cÊp theo ®óng quy ®Þnh.









. . . . . . . . , ngµy     th¸ng      n¨m


      THñ TR¦ëNG §¥N VÞ/C¸ NH¢N

MÉu: 08-MST

Tê KHAI 
§IÒU CHØNH §¡NG Ký THUÕ 

Tªn ®¬n vÞ/c¸ nh©n:

M· sè thuÕ:

§Þa chØ trô së chÝnh:

§¬n vÞ ®¨ng ký thay ®æi c¸c chØ tiªu ®¨ng ký thuÕ nh­ sau:

	ChØ tiªu

(1)
	Th«ng tin ®¨ng ký cò

(2)
	Th«ng tin ®¨ng ký míi

(3)

	VÝ dô:

- ChØ tiªu 4: §Þa chØ nhËn Th«ng b¸o thuÕ

- ChØ tiªu 7: §¨ng ký m· sè XNK

 - .....


	124 Lß §óc-Hµ Néi

Kh«ng


	235 NguyÔn Th¸i Häc - Hµ Néi

Cã


§¬n vÞ/ c¸ nh©n cam kÕt nh÷ng th«ng tin kª khai trªn lµ hoµn toµn chÝnh x¸c.








. . . . . , ngµy    th¸ng    n¨m






          L·NH §¹O §¥N VÞ/C¸ NH¢N









        (ký, ghi hä tªn vµ ®ãng dÊu)

H¦íNG DÉN:

- Cét (1): ChØ tiªu ghi trªn mÉu tê khai ®¨ng ký thuÕ.

- Cét (2): Ghi l¹i néi dung th«ng tin ®· kª khai trong lÇn ®¨ng ký thuÕ gÇn nhÊt.

- Cét (3): Ghi chÝnh x¸c chØ tiªu míi thay ®æi.

MÉu sè 09-MST

T×NH H×NH NéP THUÕ
CñA §¥N VÞ CHUYÓN §ÞA §IÓM KINH DOANH


Côc thuÕ tØnh/TP . . . .  xin th«ng b¸o ®èi t­îng nép thuÕ cã m· sè thuÕ d­íi ®©y chuyÓn c¬ së kinh doanh tõ tØnh/TP: . . . . . . . . ®Õn tØnh/TP: . . . . 

Tªn §TNT:

 M· sè thuÕ:                                                                              

§Þa chØ trô së cò

§Þa chØ trô së míi:






Sè ®iÖn tho¹i liªn hÖ míi:

1. B¶ng liÖt kª t×nh h×nh kª khai nép thuÕ n¨m chuyÓn ®i:

	Lo¹i thuÕ
	Kú thuÕ
	Sè thuÕ nî ®Çu kú
	Sè thuÕ cßn ®­îc khÊu trõ kú tr­íc
	Sè thuÕ 

ph¶i nép trong kú
	Sè thuÕ ®­îc hoµn trong kú
	Sè thuÕ ®­îc miÔn gi¶m trong kú
	Sè thuÕ

 ®· nép trong kú
	Sè thuÕ

cßn nî cuèi kú
	Sè thuÕ cßn khÊu trõ chuyÓn kú sau

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	VÝ dô:

1-ThuÕ GTGT

2- ThuÕ TNDN

3- ...
	Th¸ng 1

QuÝ 1

...


	10.000
	20.000
	100.000
	
	0
	70.000
	20.000
	


2. T×nh h×nh kiÓm tra quyÕt to¸n thuÕ c¸c n¨m tr­íc: ghi râ ®· kiÓm tra quyÕt to¸n thuÕ, sè thuÕ cßn nî, cßn thõa.

3. §· thanh, quyÕt to¸n ho¸ ®¬n víi c¬ quan thuÕ.


......., ngµy............ th¸ng....... n¨m..............


L·nh ®¹o c¬ quan thuÕ


(Ký, ghi râ hä tªn vµ ®ãng dÊu)


H­íng dÉn:

Cét 3: “Sè thuÕ nî ®Çu kú” Lµ sè thuÕ nî c¸c kú tr­íc 

Cét 4: “Sè thuÕ cßn ®­îc khÊu trõ kú tr­íc” Lµ sè thuÕ  cßn khÊu trõ c¸c kú tr­íc chuyÓn sang

Cét 5: “Sè thuÕ ph¶i nép trong kú” Lµ sè thuÕ ph¸t sinh ph¶i nép trong kú nµy

Cét 6: “Sè thuÕ ®­îc hoµn trong kú” Lµ sè thuÕ ®­îc hoµn theo Q§ cña c¬ quan thuÕ

Cét 7: “Sè thuÕ ®­îc miÔn gi¶m trong kú” Lµ sè thuÕ ®­îc miÔn gi¶m theo Q§ cña c¬ quan thuÕ
Cét 8: “Sè thuÕ ®· nép trong kú” Lµ sè thuÕ ®· nép cña §TNT

Cét 9: “Sè thuÕ cßn nî cuèi kú” Lµ sè thuÕ nî kú tr­íc vµ nî kú nµy

Cét 10: “Sè thuÕ cßn khÊu trõ chuyÓn kú sau” Lµ sè thuÕ ch­a khÊu trõ hÕt trong kú chuyÓn sang kú tiÕp theo.


MÉu sè :

Form No.: 10-MST


Bé Tµi chÝnh 
céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 


§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ
Certificate of registration

	M· sè thuÕ

Tax identification number
	

	Tªn ®èi t­îng nép thuÕ

Name of taxpayer
	

	Sè ®¨ng ký kinh doanh 

Number of business licence
	

	§¨ng ký m· sè xuÊt nhËp khÈu 

Import - Export registration Number
	

	Chøng minh th­ nh©n d©n

Identity card Number
	

	Ngµy ®¨ng ký thuÕ

Date off registration
	



Ngµy......... th¸ng......... n¨m.........


Thñ tr­ëng c¬ quan thuÕ


L­u ý:

1. §èi t­îng nép thuÕ cã tr¸ch nhiÖm kª khai ®¨ng ký thuÕ ®Ó cÊp m· sè thuÕ vµ kª khai bæ sung nh÷ng th«ng tin ®¨ng ký thuÕ thay ®æi víi c¬ quan thuÕ. 

2. Mçi mét ®èi t­îng nép thuÕ chØ ®­îc cÊp mét m· sè duy nhÊt b¾t ®Çu tõ khi míi thµnh lËp, sö dông trong suèt qu¸ tr×nh ho¹t ®éng, cho ®Õn khi chÊm døt tån t¹i. Mét m· sè thuÕ ®­îc g¾n liÒn víi mét ph¸p nh©n hoÆc thÓ nh©n nép thuÕ. Mét ph¸p nh©n nép thuÕ chÊm døt tån t¹i m· sè thuÕ sÏ kh«ng cßn gi¸ trÞ sö dông. Mét ®èi t­îng nép thuÕ thay ®æi t­ c¸ch ph¸p nh©n th× ph¸p nh©n míi ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®¨ng ký thuÕ ®Ó ®­îc cÊp m· sè thuÕ míi. M· sè thuÕ cho thÓ nh©n sÏ kh«ng thay ®æi trong suèt cuéc ®êi cña c¸ nh©n ®ã, c¬ quan thuÕ kh«ng cÊp m· sè thuÕ míi cho c¸c c¸ nh©n nép thuÕ ®· ®­îc cÊp m· sè thuÕ.

3. §èi t­îng nép thuÕ ph¶i sö dông m· sè thuÕ ®Ó thùc hiÖn c¸c thñ tôc kª khai, nép thuÕ víi c¬ quan thuÕ. Khi chÊm døt hoÆc ngõng, nghØ ho¹t ®éng, ®èi t­îng nép thuÕ ph¶i kª khai víi c¬ quan thuÕ vµ kh«ng ®­îc sö dông m· sè thuÕ trong thêi gian ngõng, nghØ ho¹t ®éng kinh doanh.

4. §èi t­îng nép thuÕ ph¶i ghi m· sè thuÕ trªn mäi giÊy tê giao dÞch, hîp ®ång kinh tÕ,  ho¸ ®¬n, chøng tõ mua, b¸n hµng ho¸, dÞch vô, sæ s¸ch kÕ to¸n, tê khai thuÕ, chøng tõ nép thuÕ.

5. §èi t­îng nép thuÕ khi chÊm døt ho¹t ®éng s¶n xuÊt, kinh doanh, dÞch vô ph¶i thùc hiÖn thñ tôc ®ãng m· sè thuÕ vµ kh«ng ®­îc phÐp sö dông l¹i m· sè thuÕ ®· bÞ ®ãng. 

6. §èi t­îng nép thuÕ vi ph¹m vÒ ®¨ng ký thuÕ vµ sö dông m· sè thuÕ sÏ bÞ xö ph¹t cho c¸c hµnh vi vi ph¹m vÒ kª khai ®¨ng ký thuÕ ®· nªu trong c¸c v¨n b¶n ph¸p quy vÒ thuÕ vµ xö ph¹t hµnh chÝnh trong lÜnh vùc thuÕ. 

7. Khi cã thay ®æi c¸c th«ng tin trªn GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ, ®èi t­îng nép thuÕ mang giÊy chøng nhËn nµy ®Õn c¬ quan thuÕ ®Ó ®­îc cÊp giÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ míi.

8. Tr­êng hîp mÊt giÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ ph¶i b¸o ngay cho c¬ quan thuÕ trùc tiÕp qu¶n lý thuÕ vµ lµm thñ tôc cÊp l¹i giÊy chøng nhËn ®¨ng ký thuÕ theo qui ®Þnh. 



MÉu sè 11-MST


Tæng côc ThuÕ (GDT)
céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 


Côc thuÕ (tax department)
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

th«ng b¸o m· sè thuÕ
Notice tax identify number (TIN)

Côc ThuÕ th«ng b¸o m· sè thuÕ cña ®¬n vÞ/ c¸ nh©n nh­ sau:

Hereby, We would like to inform your TIN as follow:

M· sè thuÕ :..................................................................................................

Tax Identify Number               

Tªn ®¬n vÞ /c¸ nh©n: ..................................................................................................

Name of Mission

§Þa chØ trô së: ..................................................................................................   

Address in Vietnam
Ngµy cÊp m· sè thuÕ ..................................................................................................

Date of  issuing TIN
Yªu cÇu ®¬n vÞ ph¶i sö dông m· sè thuÕ theo ®óng quy ®Þnh kÓ tõ ngµy nhËn ®­îc th«ng b¸o nµy.


You are required to use the TIN from  receiving this notice.

Ngµy (date)........./......../......


Côc tr­ëng côc ThuÕ


Head of Taxes Department


MÉu sè 12-MST

	                         Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

                        §éc lËp- Tù do - H¹nh phóc

                thÎ m· sè thuÕ c¸ nh©n

                                     M· sè thuÕ:                       

                                     Ngµy cÊp m· sè:

                        N¬i cÊp:      

Hä, tªn:                                                         

Sè CMT (hé chiÕu):

§Þa chØ c­ tró:



	· ThÎ nµy ghi m· sè thuÕ (MST) cña c¸ nh©n ®¨ng ký nép thuÕ thu nhËp c¸ nh©n. 

· Ghi chÝnh x¸c MST cña m×nh trong tÊt c¶ c¸c tê khai hoÆc chøng tõ  nép thuÕ víi c¬ quan thuÕ (nÕu trùc tiÕp nép thuÕ).

· Tr­êng hîp mÊt thÎ, thay ®æi tªn hoÆc ®Þa chØ ph¶i b¸o ngay cho c¬ quan thuÕ n¬i hiÖn ®ang ®¨ng ký nép thuÕ vµ ®ang c­ tró.

· Mäi tr­êng hîp gian lËn hoÆc sö dông qu¸ mét MST sÏ bÞ xö ph¹t hµnh chÝnh, møc vi ph¹m nghiªm träng sÏ bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù. 



MÉu sè 13-MST


Tæng côc ThuÕ (GDT)
céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam 


Côc thuÕ (tax department)
§éc lËp - Tù do - H¹nh phóc 

BI£N B¶N
X¸C §ÞNH §ÞA §IÓM KINH DOANH Tæ CHøC, 
C¸ NH¢N K£ KHAI §¡NG Ký THUÕ

H«m nay lµ ngµy:         th¸ng       n¨m

T¹i:

Chóng t«i gåm:


A- §¹i diÖn c¬ quan ThuÕ:



1- Hä tªn:                                        



  - Chøc danh:






  - §¬n vÞ c«ng t¸c:



2- ...


B- §¹i diÖn ng­êi chøng kiÕn: (chñ hoÆc ®¹i diÖn tæ chøc cho thuª, m­în ®Þa ®iÓm hoÆc tæ tr­ëng d©n phè, th«n, b¶n hoÆc ®¹i diÖn UBND ph­êng, x·, c«ng an khu vùc)


1- Hä vµ tªn:







  - Chøc danh:



  - §¬n vÞ c«ng t¸c:

Cïng x¸c minh ®Þa ®iÓm trô së thùc tÕ cña ®¬n vÞ, c¸ nh©n ®¨ng ký thuÕ nh­ sau:


- Tªn tæ chøc, c¸ nh©n kª khai ®¨ng ký thuÕ:


- Tªn chñ së h÷u trô së t¹i ®Þa ®iÓm kª khai:


- Hîp ®ång thuª nhµ (nÕu cã):



- Bªn thuª, m­în: 


- Thêi h¹n thuª, m­în:

KÕt qu¶: Chóng t«i cïng x¸c nhËn:


- §Þa ®iÓm trô së kinh doanh ®óng theo kª khai ®¨ng ký thuÕ:  



- §Þa ®iÓm trô së kinh doanh kh«ng ®óng theo kª khai ®¨ng ký thuÕ:


Ng­êi chøng kiÕn
C¸n bé thuÕ


 Ký vµ ghi râ hä tªn
Ký vµ ghi râ hä tªn



Ghi chó: MÉu nµy do c¸n bé thuÕ lËp. KÕt qu¶ x¸c nhËn ®­îc ®¸nh dÊu (X) vµo lùa chän phï hîp.































¶nh 3x4














 

















Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi








Ngµy nhËn tê khai:


....../......../.........





Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi








Ngµy nhËn tê khai:


....../......../.........





Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi








Ngµy nhËn tê khai:


....../......../.........


N¬i nhËn:.................





Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi








Ngµy nhËn tê khai:


....../......../.........


N¬i nhËn:.................





Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi


For tax office only





Ngµy nhËn tê khai:


Date of receive


....../......../.........








Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi








Ngµy nhËn tê khai:


....../......../.........














¶nh





Dµnh cho c¬ quan thuÕ ghi


For tax office only





Ngµy nhËn tê khai:


Date of receive


....../......../.........























